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МУНИЦИПАЛЬНОЕ   ЗАДАНИЕ 
Муниципального автономного учреждения культуры 

«Таганрогский музейный комплекс» 
на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015года 

 
1.Наименование предоставляемых муниципальным учреждением муниципальных услуг: 

 

                - Хранение ,изучение и обеспечение сохранности предметов музейного фонда 

 
      2. Объем задания на предоставление муниципальной услуги 

Наименование 
услуги 

Единица 
измерения 
услуги 

Контингент 
Потребителей 
услуги 

Объем задания 

Очередной 
финансовый 
год 

Первый год 
планового 
периода 

Второй год 
планового 
периода 

Хранение, 
изучение 
 и обеспечение 
сохранности 
предметов 
музейного фонда 

Не выделяется Жители 
города 
Таганрога, 
Ростовской 
области, 
других 
субъектов 
Российской 
Федерации, 
иностранные 
граждане 

 
___ 

 
___ 

 
    ___ 

 

3. Требования к качеству муниципальной услуги: 

Наименование  
услуги 

Требования  к 
квалификации 
(опыту работы) 
специалиста, 
оказывающего 
услугу 

Требования к 
используемым 
в процессе 
оказания 
услуги 
материальным 
ресурсам 
соответствующ
ей 
номенклатуры 
и объема 

Требования 
к порядку, 
процедурам 
(регламенту 
оказания 
услуги) 

Требован
ия 
коборудо
ва- 
нию и 
инстру- 
ментам,н
еоб-
ходимым 
для 
оказания 
услуги 
 

Требования 
к зданиям 
и сооруже- 
ниям,необхо-
димым для 
оказания 
услуги, и их 
содержанию 



1 2 3 4 5 6 

Хранение, 
изучение 
обеспечение 
сохранности 
предметов 
музейного 
фонда 

Музейные 
работники 
с высшим 
профессиональным 
образованием 
0% 
Со средне- 
специальным 
0% 

Наличие 
средств 
гигиены 
для уборки 
помещений 
100% 
Наличие 
расходных 
материалов 
100% 
Средств 
оргтехники и 
компьютерног
о 
оборудования 
100% 
Канцелярским
и 
принадлежнос
тями 
100% 

Наличие 
полного 
регламента 
оказания 
услуги 
в 
соответствии 
с 
требованиям
и 
к режиму 
работы,собл
юдением 
нормативно- 
правовых 
актов 
регламента 
процедуры 
оказания 
услуг 0% 
время 
работы 
учреждения 
5 дней 
в неделю 
с9:00 до18:00 

Укомплек
то-
ванность 
мебелью 
и 
спец.обор
у- 
дованием 
100% 
наличие 
комплекс
а 
противоп
о-жарных 
средств: 
 
огнетушит
ели 
 
 

Соответствие 
требованиям 
пожарной 
безопасности 
100% 
Соответствие 
экологичес-
кимтребова-
ниям 100% 
Наличие 
дежурного 
персонала 
обеспечиваю
щего 
охрану 
помещения 
от внешнего 
воздействия 
круглосуточно 
100% 

Приказ Управления культуры г. Таганрога от 27.12.2012 г.  № 119 «О порядке организации 

работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания 

муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, подведомственным Управлению 

культуры г. Таганрога» 

-приложение №4 Показатели качества муниципальных услуг, предоставляемых 

муниципальными учреждениями культуры 

  

4.Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения 

муниципального задания: 

-нарушение условий муниципального задания; 

-изменение объема лимитов бюджетных ассигнований; 

-сокращение спроса на услугу; 

-изменение нормативно-правовой базы; 

-приостановления в установленном порядке деятельности муниципального учреждения в связи с 

проведением капитального ремонта; 

-наступление обстоятельств непреодолимой силы. 

Приказ Управления культуры г. Таганрога  от 27.12.2012г. №119 « О порядке работы по 

формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным 

бюджетным и автономным учреждениям, подведомственных Управлению культуры г. 

Таганрога», приложение  № 7 « Порядок принятия решения об изменении объема, 

приостановлении и прекращении исполнения муниципального задания муниципальными  

бюджетными и автономными учреждениями, подведомственными Управлению культуры 

г. Таганрог». 



5.Порядок контроля исполнения муниципального задания, условия и порядок его досрочного 

прекращения. 

 

5.1 Порядок контроля исполнения муниципального задания 

 

№п/п Форма контроля Периодичность Наименование органа 
местного самоуправления 
с правами юридического 
лица, осуществляющего 
контроль исполнения 

1 Мониторинг и 
контроль 

Ежеквартально и по итогам 
года 

Управление культуры г. 
Таганрога 

2 Контрольные 
мероприятия 

Согласно утвержденному 
плану контрольных 
мероприятий 

Управление культуры г. 
Таганрога 

3 Рассмотрение 
обращений 
граждан (в устной, 
письменной и в форме 
заявлений и жалоб) 

По мере обращения Управление культуры г. 
Таганрога 

4 Проверка 
правильности 
ведения 
Книги обращений 

Согласно плану контрольных 
мероприятий 

Управление  культуры 
г.Таганрога 

 

5.2 Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания 

 

№п/п Условия Описание действий главного 
распорядителя бюджетных 
ср-в 
(учредителя) 

Описание действий 
Муниципального учреждения 

1 Приостановление  в 
установленном  
порядке 
деятельности 
муниципального 
учреждения в связи 
проведением 
капитального ремонта 

Издание Приказа Управления 
культуры г. Таганрога 

Исполнение Приказа 
Управления культуры г. 
Таганрога 

2 Наступление 
обстоятельств 
непреодолимой силы 

Действие по обстоятельствам Действие по обстоятельствам 

- Приказ Управления культуры г. Таганрога от 27.12.2012г.№ 121  «Об утверждении плана 

контрольных мероприятий»; 

- Приказ Управления культуры г. Таганрога  от 27.12.2012г. №119 « О порядке работы по 

формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным 

бюджетным и автономным учреждениям, подведомственных Управлению культуры г. 

Таганрога», приложение № 8   «Порядок   мониторинга и контроля исполнения муниципального 

задания муниципальными бюджетными и автономными учреждениями культуры, 

подведомственными  Управлению культуры г. Таганрога».  



 

6.Формы отчетности (реквизиты приказа, утверждающего формы, сроки и порядок 

представления): 

 - Постановление Администрации г. Таганрога от 30.12.2011г.  № 5063 " О порядке 

организации работы по формированию и финансовому обеспечению  муниципального 

задания учреждениям города Таганрога"; 

-    Постановление Администрации г. Таганрога от 25.12.2012 № 4660 " О внесении изменений 

в Постановление от 30.12.2011г.  № 5063 " О порядке организации работы по формированию и 

финансовому обеспечению  муниципального задания учреждениям города Таганрога"; 

-  Приказ Управления культуры г. Таганрога  № 117  от 27.12.2012г «Об утверждении       

муниципального задания на оказание муниципальных услуг на 2013 год        муниципальными 

учреждениями, подведомственными Управлению   культуры         г. Таганрога». 

-   Приказ Управления культуры г. Таганрога  №  122 от 27.12.2012г. « О ведении книги 

обращений»; 

-    Приказ Управления культуры г. Таганрога  № 123 от 27.12.2012г. «Об утверждении       

финансового  обеспечения  выполнения муниципального задания по предоставлению  

муниципальных услуг муниципальными учреждениями культуры». 

-  Приказ Управления культуры г. Таганрога  № 119 от 27.12.2012г. «О порядке организации       

работы по формированию и  финансовому обеспечению муниципального задания       

муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, подведомственным        

Управлению культуры г. Таганрога».                

 -   Приказ Управления культуры г. Таганрога от 27.12.2012г.№ 121 « Об утверждении плана 

контрольных мероприятий» 

Отчеты:  

  -  Форма №1 «Соответствие объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных 

работ)       параметрам муниципального задания» 

-  Форма №2 «Соответствие контингента потребителей муниципальных услуг (работы) 

параметрам       муниципального задания» 

-  Форма №3 «Соответствие качества предоставленных услуг (выполненных работ) параметрам        

муниципального задания» 

- Форма №4 «Соответствие фактической стоимости оказания единицы услуги (работы)  

расчетно- нормативной»; 

-   Книга обращений; 

      - Отчет по показателям эффективности предоставления муниципальных услуг.                  

Предоставление отчетности –ежеквартально и по итогам года. 

-  

 


