[bookmark: _GoBack]Перечень документов, входящих в состав заявки на предоставление субсидии

1. Обращение на предоставление субсидии по форме 

2. Копия паспорта начинающего предпринимателя, или иного документа, удостоверяющего личность  предъявлением оригинала;

3. Бизнес-план начинающего предпринимателя в двух экземплярах, который должен содержать следующие разделы: общие положения, описание продукции, расчет стоимости проекта, производственный план, план по маркетингу и объему продаж, ценовая политика, анализ рисков, расчет потребности в персонале, потребность в помещении, финансовый план;

4. Копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенные кредитной организацией, с приложением договоров, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование средств, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя; 

5. Копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенные кредитной организацией, с приложением копии лицензии и (или) свидетельства о допуске к осуществлению работ, которые влияют на безопасность объектов капитального строительства, приобретаемого через членство в саморегулируемых организациях, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование средств, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя 
(для начинающих предпринимателей, осуществляющих деятельность на основании лицензий и (или) свидетельства о допуске к осуществлению работ, которые влияют на безопасность объектов капитального строительства);

6. Копии счетов, накладных, актов, договоры коммерческой цессии на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос), заверенные субъектом малого предпринимательства 
(для начинающих  предпринимателей, осуществляющих деятельность по договору коммерческой цессии  на приобретение прав на франшизу (паушальный взнос));

7. Копия договора аренды помещения либо документа, подтверждающего иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала;

8. Справка о величине выплачиваемой работникам средней заработной платы (в случае наличия работников), заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии) на 1 число месяца, в котором подана заявка, заверенная начинающим предпринимателем;

9. Справка об отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников), заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии);

10.  Справка о средней численности работников (в случае наличия работников), на 1-е число месяца, в котором подана заявка, заверенная начинающим предпринимателем;

11.  Справка о суммарном объеме выручки (с даты организации собственного дела до даты подачи заявки, поквартально нарастающим итогом) от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость, заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии);

12. Для применяющих общую систему налогообложения  - выписки из документов аналитического учета по счету 43 «готовая продукция», заверенные начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии), 
Для применяющих УСН, патентную систему налогообложения, – перечень производимой продукции, ремесленничества, народных художественных промыслов, заверенный начинающим предпринимателем 
(для начинающих предпринимателей,  осуществляющих деятельность в производственной сфере и (или) в сфере ремесленничества и народных художественных промыслов);

13. Копии документов (с предъявлением) оригинала, подтверждающих, что до государственной регистрации начинающий предприниматель относился к категории - граждан: безработные граждане; 
- выпускники учебных заведений; 
- военнослужащие, 
- уволенные в запас; 
- граждане, испытывающие трудности в поисках работы;
- граждане, находящиеся под угрозой увольнения; 
- граждане в возрасте до 30 лет – 2 балла.
- инвалиды;
- женщины, совмещающие обязанности по воспитанию ребенка до достижения им возраста 3 лет с осуществлением предпринимательской деятельности.
 (если начинающий предприниматель относится к одной из указанных категорий)

14. Копии документов (с предъявлением) оригинала, подтверждающих создание рабочих мест для инвалидов
(в случае создания таких рабочих мест)

15. Копия выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП 

16. Справка об исполнении  налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, налоговых санкций;

17.  Копии налоговых деклараций или форм бухгалтерской отчетности.
(если деятельность ведется более отчетного периода);

18.  Копии документов, подтверждающих право собственности на помещение для ведения предпринимательской деятельности
 (если помещение принадлежит на праве собственности); 
19.  Копии лицензий на осуществление вида деятельности
 (в случае, когда  соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации)

20. Сведения о государственной регистрации права на результат интеллектуальной деятельности в случаях, если такая регистрация необходима.

! Документы, указанные в пп. 15-20, должны быть по состоянию не ранее последней отчетной даты и заверены органом, выдавшим их. В случае отсутствия, указанных документов, Администрация города Таганрога направляет в уполномоченные органы запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия самостоятельно.

!! Все листы заявки (за исключением второго экземпляра бизнес-плана) должны быть прошиты и пронумерованы. 
Заявка  должна содержать опись входящих в состав документов, подписанную начинающим предпринимателем и скрепленную печатью (в случае ее наличия).
