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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ТАГАНРОГ» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТАГАНРОГА 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

                                                              №                                              г. Таганрог 

 

 

О внесении изменений в 

распоряжение Администрации 

города  Таганрога  от  28.02.2011  

 № 58 «Об утверждении 

квалификационных требований для 

замещения должностей 

муниципальной службы 

управления потребительского 

рынка товаров и услуг 

Администрации города Таганрога» 

  

  

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 02.03.2003 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 5 Областного 

закона от 09.10.2007 № 786 –ЗС «О муниципальной службе в Ростовской 

области»: 

1. Внести в приложение к распоряжению Администрации города Таганрога 

от 28.02.2011 № 58 «Об утверждении квалификационных требований для 

замещения должностей муниципальной службы управления потребительского 

рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога» изменение, изложив 

его в  редакции согласно приложению к настоящему распоряжению. 

2. Комитету социального анализа, прогнозирования и информации 

Администрации города Таганрога (Агеева М.В.) обеспечить официальное 

опубликование настоящего распоряжения и представить информацию о его 

опубликовании в общий отдел Администрации города Таганрога.  

3. Общему отделу Администрации города Таганрога (Дьяченко Т.Д.) 

обеспечить представление копии настоящего распоряжения и информации о его 

опубликовании в Правительство Ростовской области в установленные сроки. 

4.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 



5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

заместителя Главы Администрации города Таганрога – управляющего делами 

Забежайло А.Б.  

 

  

 

Мэр города Таганрога                                                     В.А. Прасолов 

              

              

 

Проект распоряжения  вносит 

с замечаниями юридического отдела 

Начальник управления потребительского  

рынка товаров и услуг                                                                 Т.Н. Картавенко 

                                            

 

Согласовано 

 

Первый заместитель Главы 

Администрации города Таганрога        О.Н. Деменев 

 

Заместитель Главы Администрации 

города Таганрога – управляющий делами                               А.Б. Забежайло 

 

 

Начальник юридического отдела                                             Ю.Ж. Шатская 

 

 

 
 

 

 

Тарасенко И.А. 

312814 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение к распоряжению 

Администрации города Таганрога 

от ________________ №  

 

Приложение к распоряжению 

Администрации города Таганрога 

от 28.02.2011 № 58 

 

 

 

 

Квалификационные требования 

для замещения должностей муниципальной службы 

управления потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога 

 

 

Наименование 

должности 

муниципальной 

службы 

 

Квалификационные требования 

Начальник 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность начальника управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не 

менее трех лет или стаж работы по специальности не менее четырех лет. 

1.3. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, 

муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ 

управления и организации труда, порядка и условий прохождения муниципальной службы, норм делового 

общения, правил внутреннего распорядка, основ делопроизводства. 

1.4. Профессиональные навыки руководства подчиненными, выполнения поставленных руководителем задач, 

оперативной реализации управленческих решений, ведения деловых переговоров, взаимодействия с 

государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями, планирования работы, 

пользования оргтехникой и программными продуктами, систематического повышения профессиональных знаний, 

качественной подготовки соответствующих документов. 

2. Начальник управления должен знать:  

- Конституцию Российской Федерации;  



- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый Кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009  № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

-Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 10.07.2001 № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

- Федеральный закон от 14.05.1993 № 4979-1 «О ветеринарии»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 19.05.2008 № 815 «О мерах по противодействию коррупции»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении  предпринимательской деятельности»; 



- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025 «Об утверждении правил бытового 

обслуживания населения в Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 

услуг общественного питания»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил 

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных 

товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров 

первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и 

перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного 

количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается 

выплата вознаграждения»;  

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению 

государственного регулирования цен (тарифов)»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.09.2010 № 754 «Об утверждении правил 

установления нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения 

нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, 

находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи 

разрешений на право организации розничного рынка»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 № 255 «Об утверждении требований к 

оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 № 887 «О порядке создания и обеспечения 

функционирования системы информационного обеспечения в области торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 



нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- приказ Минэкономразвития России от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей 

классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в 

сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 441-ЗС «О государственном регулировании производства и оборота этилового 

спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции на территории Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 08.08.2012 № 740 «Об утверждении порядка организации 

ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 23.08.2012 № 795 «Об утверждении упрощенного порядка 

предоставления торговых мест на сельскохозяйственном розничном рынке и сельскохозяйственном 

кооперативном розничном рынке на территории Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 16.08.2012 № 774"Об утверждении требований к торговому 

месту и порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках на территории 

Ростовской области"  

- постановление Правительства Ростовской области от 15.12.2011 № 242 «Об утверждении плана организации 

розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке 

и застройке»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 811 «О региональной комиссии по вопросам 

развития торговой деятельности в Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 654 «Об утверждении нормативов 

обеспеченности населения площадью торговых объектов; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 663 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 664 «О некоторых мерах, содействующих 

развитию торговой деятельности в Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 



территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 31.05.2011 № 311"Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 02.02.2007 № 233 «Об утверждении Перечня мест 

общественного питания, расположенных на территории г. Таганрога, в которых не разрешаются розничная 

продажа, в том числе в розлив, и потребление (распитие) пива и напитков, изготавливаемых на его основе»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.08.2009 № 3789 «О городских долгосрочных целевых 

программах и ведомственных целевых программах»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012 № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 3694 «Об утверждении порядка рассмотрения 

заявления о проведении ярмарок на территории города Таганрога»;  

- постановление Администрации города Таганрога от 19.06.2007 № 2139 «О рабочей группе для рассмотрения 

заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012  № 826 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

на  территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

-  постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 22.04.2009 № 1470 «О порядке организации реализации 



бывших в употреблении товаров на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 «Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                  

г. Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»;  

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 №133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Начальник управления должен владеть профессиональными навыками: 

- руководства подчиненным структурным подразделением; 

- выполнения поставленных руководителем задач; 

- оперативной реализации управленческих решений; 

- ведения деловых переговоров; 

- взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями; 

- планирования работы; 

- пользования оргтехникой и программными продуктами; 

- систематического повышения профессиональных знаний; 

- качественной подготовки соответствующих документов; 



- оценки и анализа ситуации на городском потребительском рынке; 

- планирования городских мероприятий по организации торгового обслуживания населения, проведения 

ярмарочных мероприятий; 

- участия в разработке и реализации программ развития различных сфер потребительского рынка; 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, относящихся к компетенции управления; 

- работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, входящих в 

компетенцию управления. 

Заместитель 

начальника 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность заместителя начальника управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не 

менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трех лет. 

1.3. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.4. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными 

организациями, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, анализа и прогнозирования 

деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, пользования оргтехникой и 

программными продуктами. 
2. Заместитель начальника управления должен знать:  

- Конституцию Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый Кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009  № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
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Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 10.07.2001 № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака»; 

- Федеральный закон от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении 

наличных денежных  расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

- Федеральный закон от 14.05.1993 № 4979-1 «О ветеринарии»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 19.05.2008 № 815 «О мерах по противодействию коррупции»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении  предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025 «Об утверждении правил бытового 

обслуживания населения в Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 

услуг общественного питания»; 



- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил 

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных 

товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров 

первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и 

перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного 

количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается 

выплата вознаграждения»;  

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению 

государственного регулирования цен (тарифов)»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.09.2010 № 754 «Об утверждении правил 

установления нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения 

нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, 

находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи 

разрешений на право организации розничного рынка»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 № 255 «Об утверждении требований к 

оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 № 297 «Об утверждении перечня 

сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и 

сельскохозяйственном кооперативном рынке»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2009 № 1052 «Об утверждении требований 

пожарной безопасности при распространении и использовании пиротехнических изделий»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 № 887 «О порядке создания и обеспечения 

функционирования системы информационного обеспечения в области торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- приказ Минэкономразвития России от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей 

классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 № 359 «О порядке осуществления наличных 

денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой 

техники»; 



- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в 

сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 441-ЗС «О государственном регулировании производства и оборота этилового 

спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции на территории Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 08.08.2012 № 740 «Об утверждении порядка организации 

ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 23.08.2012 № 795 «Об утверждении упрощенного порядка 

предоставления торговых мест на сельскохозяйственном розничном рынке и сельскохозяйственном 

кооперативном розничном рынке на территории Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 16.08.2012 № 774"Об утверждении требований к торговому 

месту и порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках на территории 

Ростовской области"  

- постановление Правительства Ростовской области от 15.12.2011 № 242 «Об утверждении плана организации 

розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке 

и застройке»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 811 «О региональной комиссии по вопросам 

развития торговой деятельности в Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 654 «Об утверждении нормативов 

обеспеченности населения площадью торговых объектов; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 663 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 664 «О некоторых мерах, содействующих 

развитию торговой деятельности в Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 



- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 31.05.2011 № 311"Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 02.02.2007 № 233 «Об утверждении Перечня мест 

общественного питания, расположенных на территории г. Таганрога, в которых не разрешаются розничная 

продажа, в том числе в розлив, и потребление (распитие) пива и напитков, изготавливаемых на его основе»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.08.2009 № 3789 «О городских долгосрочных целевых 

программах и ведомственных целевых программах»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012 № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 3694 «Об утверждении порядка рассмотрения 

заявления о проведении ярмарок на территории города Таганрога»;  

- постановление Администрации города Таганрога от 19.06.2007 № 2139 «О рабочей группе для рассмотрения 

заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012  № 826 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

на  территории города Таганрога»;  

- постановление Администрации города Таганрога от 22.06.2011 № 1949 «Об определении количества торговых 

мест на универсальных рынках города Таганрога для осуществления деятельности по продаже 

сельскохозяйственной продукции гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные 

хозяйства или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

-  постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 



- постановление Администрации города Таганрога от 22.04.2009 № 1470 «О порядке организации реализации 

бывших в употреблении товаров на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 «Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                               

г. Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»;  

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»;  

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 №133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Заместитель начальника управления должен владеть профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 



- оценки и анализа информации о состоянии городского потребительского рынка, 

 - участия в разработке и реализации программ по вопросам, входящих в компетенцию управления, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам деятельности 

управления, 

 - делового общения, 

 - подготовки документов и делового письма. 
Главный 

специалист 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность главного специалиста управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

2. Главный специалист управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;    

- Федеральный закон от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 
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- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской 

Федерации»; 

- Воздушный Кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 10.01.2003 № 18-ФЗ «Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного 

электрического транспорта»; 

- Федеральный закон от 24.11.1996 № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2005 № 221 «Об утверждении Правил оказания 

услуг почтовой связи»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2005 № 310 «Об утверждении Правил оказания 

услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении Правил продажи 

дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 

услуг общественного питания»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025 «Об утверждении правил бытового 

обслуживания населения в Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2001 № 795 «Об утверждении правил оказания 

услуг автостоянок»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 14.06.1998 № 630 «Об утверждении правил оказания 

услуг (выполнению работ) по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О Порядке предоставления 



коммунальных услуг гражданам»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 N 354 «О предоставлении коммунальных 

услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21.07.2008 № 549 «О порядке поставки газа для 

обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 «Об утверждении правил оказания 

платных образовательных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2012 г. № 1006 «Об утверждении Правил 

предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- постановление Администрации Ростовской области от 29.11.2007 № 468 «О мерах по совершенствованию 

работы с обращениями граждан»; 

- постановление Администрации Ростовской области от 12.08.2010 № 113 «Об утверждении Областной 

долгосрочной целевой программы «Защита прав потребителей в Ростовской области» на 2011-2014 годы»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.02.2009 № 248 «Об утверждении долгосрочной целевой 

программы «Защита прав потребителей г. Таганрога на 2011-2013 годы»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- - постановление Администрации города Таганрога от 08.08.2012 № 2941 МВК по защите прав потребителей; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                              

г. Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»;  

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 
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управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Главный специалист управления должен владеть профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

- оценки и анализа информации о состоянии городского потребительского рынка, 

- участия в разработке и реализации программ по защите прав потребителей, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам защиты прав 

потребителей, 

 - делового общения, 

 - подготовки документов и делового письма. 

Главный 

специалист 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

1. На должность главного специалиста управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

consultantplus://offline/ref=07FF98928601B4A6D56CDABFEB4C935A2A5994A2064276D165B617X8u6H
consultantplus://offline/ref=07FF98928601B4A6D56CC4B2FD20CC5F2E5ACDAA09102A8C60BC42DE3B075236X8u9H


Администрации 

города Таганрога 

 

 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

 

2. Главный специалист управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый Кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 10.07.2001 № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака»; 

- Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 



административных ограничений при осуществлении предпринимательской деятельности»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил  

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых 

продовольственных товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых 

продовольственных товаров первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно 

допустимые розничные цены, и перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за 

приобретение определенного количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую 

деятельность, не допускается выплата вознаграждения»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.09.2010 № 754 «Об утверждении Правил 

установления нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении Правил включения 

нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и 

сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых 

объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи 

разрешений на право организации розничного рынка»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04. 2007 № 255 «Об утверждении требований к 

оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению 

государственного регулирования цен (тарифов)»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 №123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

-  постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 № 887 «О порядке создания и обеспечения 

функционирования системы информационного обеспечения в области торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 



- приказ Минэкономразвития России от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей 

классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области 

в сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от  08.08.2012  №  740  «Об утверждении порядка организации 

ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 23.08.2012 № 795 «Об утверждении упрощенного порядка 

предоставления торговых мест на сельскохозяйственном розничном рынке и сельскохозяйственном 

кооперативном розничном рынке на территории Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 16.08.2012 № 774"Об утверждении требований к торговому 

месту и порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках на территории 

Ростовской области"  

- постановление Правительства Ростовской области от 15.12.2011 № 242 «Об утверждении плана организации 

розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке 

и застройке»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 663 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 31.05.2011 № 311 "Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от  25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 



- постановление Администрации города Таганрога от 22.04.2009 № 1470 «О порядке организации реализации 

бывших в употреблении товаров на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 «Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.08.2009 № 3789 «О городских долгосрочных целевых 

программах и ведомственных целевых программах»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012  № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012  № 826 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

на  территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012  № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

-  постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                             

г. Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 



представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Главный специалист управления должен владеть  профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

- оценки и анализа информации о состоянии городского потребительского рынка, 

- участия в разработке и реализации программ по вопросам, входящим в компетенцию управления, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам деятельности 

управления, 

 - делового общения, 

 - подготовки документов и делового письма. 

Главный 

специалист 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1.На должность главного специалиста управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

2. Главный специалист управления должен знать:  

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
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- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 №  25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции»; 

- Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»; 

- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- Указ Президента Российской Федерации 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении  предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 



услуг общественного питания»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 14.12.2009 № 1940-р «Об утверждении комплекса мер 

по повышению эффективности регулирования рынка алкогольной продукции в Российской Федерации и 

производства этилового спирта»; 

-  Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 №  436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области 

в сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

– Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 



- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                                 

г. Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Главный специалист управления должен владеть  профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

- оценки и анализа информации о состоянии рынка алкогольной продукции, 

- участия в разработке и реализации программ по вопросам, входящих в компетенцию управления, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам деятельности 

управления, 

 - делового общения, 



 - подготовки документов и делового письма. 

Главный 

специалист 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность главного специалиста управления  назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

2. Главный специалист управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации;  

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении предпринимательской деятельности»; 
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- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07 2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025 «Об утверждении правил бытового 

обслуживания населения в Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.04.2001 № 290 «Об утверждении правил оказания 

услуг (выполнения работ) по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2001 № 795 «Об утверждении правил оказания 

услуг автостоянок»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 № 359 «О порядке осуществления наличных 

денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой 

техники»; 

- Общероссийский классификатор услуг населению ОК 002-93; 

- Общероссийский классификатор видов экономической деятельности ОКВЭД 004-93; 

- ГОСТ Р 50646-94 «Услуги населению. Термины и определения»; 

- ГОСТ Р 51660-2000 «Услуги бытовые. Ремонт обуви. Общие технические условия»; 

- ГОСТ Р 51306-99 «Услуги бытовые. Услуги по ремонту и пошиву швейных изделий»; 

- ГОСТ Р 51108-97 «Услуги бытовые. Химическая чистка. Общие технические условия»; 

- ГОСТ Р 50936-96 «Услуги бытовые. Ремонт и техническое обслуживание бытовой и радиоэлектронной 

аппаратуры. Общие технические условия»»; 

- РСТ 724-91 «Бытовое обслуживание населения. Мебель, изготовленная по заказам населению. Общие 

технические условия»; 

- ГОСТ Р 51142-98 «Услуги бытовые. Услуги парикмахерских. Общие технические условия»; 

- ГОСТ Р 52112-2003 «Услуги бытовые. Фото услуги. Общие технические условия»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 N 663 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 



потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

– Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от 31.05.2011 № 311 "Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от  25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.08.2009 № 3789 «О городских долгосрочных целевых 

программах и ведомственных целевых программах»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012  № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012  № 826 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

на  территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                               

г. Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 



антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»;  

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения  об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Главный специалист управления должен владеть профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

- оценки и анализа информации о состоянии городского рынка оказания бытовых услуг населению, 

- участия в разработке и реализации программ по вопросам, входящих в компетенцию управления, 

- взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

- работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам деятельности 

управления, 

- делового общения, 

- подготовки документов и делового письма, 

- планирования и организации участия предприятий бытового обслуживания в городских мероприятиях. 

Ведущий 

специалист 

управления 

1. На должность ведущего специалиста управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 
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образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

2. Ведущий специалист управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 10.01.2003 № 18-ФЗ «Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации»; 



- Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного 

электрического транспорта»; 

- Федеральный закон от 24.11.1996 № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2005 № 221 «Об утверждении Правил оказания 

услуг почтовой связи»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2005 № 310 «Об утверждении Правил оказания 

услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.04.1997 №490 «Об утверждении Правил 

предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении Правил продажи 

дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 

услуг общественного питания»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 14.06.1998 № 630 «Об утверждении правил оказания 

услуг (выполнению работ) по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О Порядке предоставления 

коммунальных услуг гражданам»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных 

услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21.07.2008 № 549 «О порядке поставки газа для 

обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 «Об утверждении правил оказания 

платных образовательных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2012 № 1006 «Об утверждении Правил 

предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 18.09.2006 №540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- постановление Администрации Ростовской области от 29.11.2007 № 468 «О мерах по совершенствованию 

работы с обращениями граждан»; 
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- постановление Администрации Ростовской области от 12.08.2010 № 113 «Об утверждении Областной 

долгосрочной целевой  программы «Защита прав потребителей в Ростовской области» на 2011-2013 годы»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.02.2009 № 248 «Об утверждении долгосрочной целевой 

программы «Защита прав потребителей г. Таганрога на 2011-2013 годы»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- - постановление Администрации города Таганрога от 08.08.2012 №2941 МВК по защите прав потребителей; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации              

г. Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

 3. Ведущий специалист управления должен владеть профессиональными навыками: 



- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

 - участия в разработке и реализации программ по защите прав потребителей, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам защиты прав 

потребителей, 

 - делового общения, 

 - подготовки документов и делового письма. 

Ведущий 

специалист 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность ведущего специалиста управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных 

правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности, основ организации труда, порядка и 

условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил внутреннего трудового 

распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного 

подразделения, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений непосредственного 

руководителя, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, использования опыта и мнения 

коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами. 

2. Ведущий специалист управления должен знать:  

- Конституцию Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 №135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 
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- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 10.07.2001 № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей  продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации 15.05.2008 №797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении  предпринимательской деятельности»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания 

услуг общественного питания»; 

- постановление Правительства Российской Федерации  от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил  

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных 

товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров 

первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и 

перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного 

количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается 

выплата вознаграждения»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению 

государственного регулирования цен (тарифов)»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 



составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- ГОСТ Р 6.30.-2003 Унифицированная система организационно-распорядительной документации 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 №  436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»;  

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от 31.05.2011 N 311 "Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 02.02.2007 № 233 «Об утверждении Перечня мест 

общественного питания, расположенных на территории г. Таганрога, в которых не разрешаются розничная 

продажа, в том числе в розлив, и потребление (распитие) пива и напитков, изготавливаемых на его основе»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового  обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 20.08.2009 № 3789 «О городских долгосрочных целевых 

программах и ведомственных целевых программах»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 



- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 826 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

на  территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 «Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                               

г. Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения  муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 06.07.2012 № 174 «О классификаторе структурных 

подразделений Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 



профессиональной деятельности. 

3. Главный специалист управления должен владеть  профессиональными навыками: 

- работы в сфере, соответствующей направлению деятельности управления, 

- подготовки проектов муниципальных правовых актов, 

- выполнения поручений непосредственного руководителя, 

- эффективного планирования рабочего (служебного) времени, 

- использования опыта и мнения коллег, 

- пользования оргтехникой и программными продуктами, 

 - взаимодействия с федеральными и областными контролирующими органами, 

 - работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам деятельности 

управления, 

 - делового общения, 

 - подготовки документов и делового письма, 

- оценки и анализа информации о состоянии сферы услуг общественного питания. 

Специалист 1-й 

категории 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

1. На должность специалиста 1-й категории управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее или среднее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую 

сферу деятельности, порядка и условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил 

внутреннего трудового распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки реализации управленческих решений, исполнительской дисциплины, пользования 

оргтехникой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции. 

2. Специалист 1-й категории управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Налоговый Кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
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государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

- Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении предпринимательской деятельности»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил 

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных 

товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров 

первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и 

перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного 

количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается 

выплата вознаграждения»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07 2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения 

нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, 

находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 



- постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 №  887 «О порядке создания и обеспечения 

функционирования системы информационного обеспечения в области торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 № 389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в 

сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от  08.08.2012 № 740 «Об утверждении порядка организации 

ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»; 

 - постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 N 663 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 664 «О некоторых мероприятиях, 

содействующих развитию торговой деятельности в Ростовской области»;  

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

-Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от 31.05.2011 № 311 "Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

-  постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового  обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 



реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 

введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012 № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»;  

постановление Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 3694 «Об утверждении порядка рассмотрения 

заявления о проведении ярмарок на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации г. 

Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений  граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых  актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 



органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Специалист 1-й категории управления должен владеть профессиональными навыками: 

- реализации управленческих решений; 

- исполнительской дисциплины; 

- пользования оргтехникой и программными продуктами; 

- подготовки деловой корреспонденции; 

- планирования городских мероприятий по организации торгового обслуживания населения, проведения 

ярмарочных мероприятий; 

- участия в разработке и реализации программ развития различных сфер потребительского рынка;  

- подготовки проектов муниципальных правовых актов; 

- работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, входящих в 

компетенцию управления; 

- делового общения. 

Специалист 1-й 

категории 

управления 

потребительского 

рынка товаров и 

услуг 

Администрации 

города Таганрога 

 

 

На должность специалиста 1-й категории управления назначается лицо, имеющее: 

1.1. Высшее или среднее профессиональное образование. 

1.2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава Ростовской области, устава муниципального 

образования, а также нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую 

сферу деятельности, порядка и условий прохождения муниципальной службы, норм делового общения, правил 

внутреннего трудового распорядка, основ делопроизводства. 

1.3. Профессиональные навыки реализации управленческих решений, исполнительской дисциплины, пользования 

оргтехникой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции. 

2. Специалист 1-й категории управления должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации; 

- Налоговый Кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135- ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 12.2008 № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»; 

- Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
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Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 04.05.2001 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

-  Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»; 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Указ Президента Российской Федерации 15.05.2008 № 797 «О неотложных мерах по ликвидации 

административных ограничений при осуществлении  предпринимательской деятельности»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 29.01.1992 № 65 «О свободе торговли»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи 

отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование 

покупателя о  безвозмездном предоставлении ему на период  ремонта или замены аналогичного товара, и перечня 

непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар 

других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2007 № 612 «Об утверждении правил продажи 

товаров дистанционным способом»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении Правил 

установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных 

товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров 

первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и 

перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного 

количества которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается 

выплата вознаграждения»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.07 2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.1996 № 123 «Об утверждении перечня сведений, 

составляющих конфиденциальную информацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 № 887 «О порядке создания и обеспечения 



функционирования системы информационного обеспечения в области торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

- Устав Ростовской области; 

- Областной закон от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

- Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»; 

- Областной закон от 16.04.2010 №  389-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области 

в сфере  государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»; 

- Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»; 

- Областной закон от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их 

физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 664 «О некоторых мероприятиях, 

содействующих развитию торговой деятельности в Ростовской области»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 08.08.2012 № 740 «Об утверждении порядка организации 

ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 29.12.2012 № 1143 «Об утверждении Концепции развития 

потребительского рынка Ростовской области на период до 2020 года»; 

- постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012 № 664 «О некоторых мероприятиях, 

содействующих развитию торговой деятельности в Ростовской области»; 

- Устав муниципального образования «Город Таганрог»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 21.12.2006 № 394 «Об утверждении Перечня прилегающих 

территорий к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности, где 

не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов 

объема готовой продукции»; 

- Решение Городской Думы г. Таганрога от 31.05.2011 № 311 "Об утверждении "Правил благоустройства и 

содержания территории муниципального образования "Город Таганрог"; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 17.12.2010 № 250 «Об утверждении Положения о регулировании 

земельных отношений в г. Таганроге»; 

- Решение Городской Думы города Таганрога от 25.05.2006 № 252 «Об утверждении Положения «О порядке 

реализации правотворческой инициативы граждан в городе Таганроге»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 05.03.2008 № 1021 «О создании рабочей группы по 

рассмотрению обращений граждан по вопросам обеспечения услугами торговли, общественного питания и 

бытового  обслуживания»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 27.07.2006 № 3263 «О формировании муниципального 

реестра субъектов и объектов торговли и сферы услуг и об утверждении Порядка выдачи Свидетельства о 



введении в муниципальный реестр субъектов и объектов торговли и сферы услуг»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 30.11.2012 № 4299 «Об утверждении Перечня мест 

организации ярмарок на территории города Таганрога на 2013 год»;  

постановление Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 3694 «Об утверждении порядка рассмотрения 

заявления о проведении ярмарок на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 06.03.2012 № 827 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о проведении ярмарок на 

территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 25.02.2011 № 601 «Об утверждении схемы размещения 

нестационарных торговых объектов на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 12.09.2012 № 3388 « Об оперативной группе по пресечению 

несанкционированной торговли на территории города Таганрога»; 

- постановление Мэра города Таганрога от 26.05.2006 № 2140 «О размещении временных легкосъемных 

сооружений сферы торговли и услуг на территории города Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 11.08.2010 № 3456 «Об утверждении перечня должностных 

лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 28.05.2010 № 2520 «Об утверждении Положения об 

официальном сайте Администрации  города Таганрога»; 

- постановление Главы городского самоуправления от 27.12.2004 № 260 «О Регламенте работы Администрации                                 

г. Таганрога»; 

- постановление Администрации города Таганрога от 14.04.2010 № 1848 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 21.01.2010 № 7 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации города 

Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 10.11.2010 № 200 «Об утверждении Положения об 

управлении потребительского рынка товаров и услуг Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 19.12.2011 № 372 «Об утверждении Инструкции по 

оформлению муниципальных правовых актов в Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.08.2010 № 152 «Об утверждении Правил внутреннего 

трудового распорядка Администрации города Таганрога»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 14.09.2009 № 133 «Об утверждении Порядка уведомления 

представителя работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 

коррупционных правонарушений»; 

- распоряжение Администрации города Таганрога от 25.03.2010 № 42 «О представлении гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Администрации города Таганрога (ее 

органах), и муниципальными служащими Администрации города Таганрога (ее органах) сведений о доходах, об 



имуществе и обязательствах имущественного характера»; 

- другие федеральные, областные, муниципальные нормативные правовые акты по направлению 

профессиональной деятельности. 

3. Специалист 1-й категории управления должен владеть профессиональными навыками: 

- реализации управленческих решений; 

- исполнительской дисциплины; 

- пользования оргтехникой и программными продуктами; 

- подготовки деловой корреспонденции; 

- планирования городских мероприятий по организации торгового обслуживания населения, проведения 

ярмарочных мероприятий; 

- участия в разработке и реализации программ развития различных сфер потребительского рынка;  

- подготовки проектов муниципальных правовых актов; 

- работы по рассмотрению обращений и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, входящих в 

компетенцию управления; 

- делового общения. 

 

Заместитель Главы Администрации 

города Таганрога - управляющий делами                               А.Б. Забежайло 


