POCCHUMCKAS ®EJEPALIUSA
POCTOBCKAS OBJIACTD
MYHHUIIUTIIAJIBHOE OBPA3BOBAHUE «I'OPOJI TATAHPOT »

AJIMUHUCTPALUSA TOPOJA TATAHPOT A
PACHOPS’)KEHUE
29.05.2020 Ne 95 r. Taranpor

O6  yrBepxkaenun  [lonmoxxkenus 00
IKCIIEPTHON KOMHUCCUU AJIMUHHUCTpALUU
ropoga Taranpora wu Ilonoxenuss 00
apxuBe AaMHUHUCTpanuu ropoja Taranpora

B cooTBeTCTBMM € NpPUMEPHBIM MOJOXEHUEM 00 SKCHEPTHON KOMHUCCHUU
OpraHu3allid, YTBEPXKIAEHHbIM IMpukazoMm DenepanbHOro apxXMBHOTO AareHTCTBA
or 11.04.2018 Ne43, u mnpuMepHbIM TOJOXKEHHEM 00 apxuBe OpraHHU3aluy,
YTBEPKICHHBIM TIpuKazoM DenepanbHoro apxuBHOro areHTcTsa oT 11.04.2018 Ne 42:

1. YTBepauth [lonoxxenne 00 sKkcriepTHONM KOMHUCCHM AJMUHUCTpPALUU Topoja
Taranpora (mpuioxxerue Ne 1).

2. VrBepauth Ilonoxxkenue 00 apxuBe AJMUHHUCTpalUud ropoja TaraHpora
(mpunoxerue Ne 2).

3. I[Ipu3HaTh yTpaTUBIIMMU CHITY:

3.1. Pacnopstxenune Anmunuctpauuu ropoaa Taranpora ot 20.06.2012 Ne 155
«O co3maHMM OKCHEPTHOM KOMHMCCHMM AJMHUHHCTpauuM ropoaa TlaraHpora,
yrBepxkaeHun IlomoxkeHuss 00 3KcnepTHOW KOMHCCHMM AJIMHHHCTpAMM Topoja
Taranpora u [lonoxenus 06 apxuBe AgMuHUCTpamuu ropoaa Taranporay.

3.2. Pacnopsokenne AnmuHucTpanuu ropoaa Taranpora ot 14.01.2014 Ne 3
«O BHECEHMHM HU3MEHEHHW B pACHOpsSIKEHUE AJIMHUHUCTpauuMu ropoaa Taranpora
oT 20.06.2012 Ne 155».

3.3. Pacnopspkenne AnMuHHCTpanuu ropoaa Taranpora ot 03.06.2015 Ne 201
«O BHECEHMHM HU3MEHEHHWW B pacHoOpsbKeHUE AJIMHUHUCTpauuMu ropoaa TaraHpora
oT 20.06.2012 Ne 155».

3.4. Pacniopspkenrne AamuHUCTpanuu ropoaa Taranpora ot 24.12.2015 Ne 420
«O BHECEHMHM HU3MEHEHHsS B pacnopsikeHue AJMHHHMCTpaluMu ropoja TaraHpora
o1 20.06.2012 Ne 155».

3.5. Pacnopspxkenne Anmunuctpaiuu ropoaa Taranpora ot 24.01.2017 Ne 10
«O BHECEHMHM W3MEHEHHMH B pacnopsbkeHne AJIMHMHHCTpauuu ropoja Taranpora
o1 20.06.2012 Ne 155».

4. Hacrosiiee pacrnopspKeHHe BCTyHaeT B CHIIY CO JIHS €ro o(uIMaIbHOro
OITyOJIMKOBAHUS.

5. KoHTponb 3a WCIOJHEHHEM HACTOAILETO PACIOPSIKEHHS BO3JIOKHUTH Ha
YOPaBISIOUIETO AeaaMu A IMUHUCTpauuu ropoaa Taranpora Boitiexosckyro 1.B.

['maBa AqMuHHCTpaIKU
ropoaa Taranpora A.B. JIucunkun
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[Tpunoxxenune Ne 1
K pacropsiKeHUIO
AJMUHHCTpalUu
ropozaa Taranpora
OT No

MNOJOXEHHUE
00 IKCIepTHOM KOMUCCHMH AAMUHUCTPauuu ropoaa Taranpora

1. OOuue moI0KEeHU

1.1. [Tonoxenue 00 s3KCHEpTHON KOMHUCCUM AIMUHUCTpaluu ropoaa Taranpora
(manee — AIMUHHCTpAIKs) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU C MIPUMEPHBIM MOJIOKEHUEM
00 SKCHEpPTHOW KOMHCCHHM OpTaHU3allMH, YTBEPXKICHHBIM Ipukazom DenepanbHOTO
apxuBHOrO areHTcTBa OT 11.04.2018 Ne 43.

1.2. DkcneptHas komuccusi Aagmunuctpanuu (nainee — 9K) cozmaercs B 1ensix
OpraHu3allid U MPOBEJACHUS METOAMYECKON M MPAKTUYECKON pabOThI MO SKCHEPTU3E
LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B JEATEIbHOCTH AJIMUHUCTPALIUH.

1.3. DK sBnsiercst cOBEMIATEIbHBIM OPTraHOM IMPHU AJMUHHUCTPALAH, CO3IAETCA
pacnopsbkeHreM AJIMUHHUCTPALMU U IEMCTBYET HA OCHOBAaHUU JTAHHOTO MOJIOKEHUS.

[Tonoxenne 06 DK Aamunuctpauuu corjacoBbiBaeTcsi ¢ OIIK komutera mo
YOPaBJIECHUIO AapPXUBHBIM JejoM PocTOBCKOM 001acTH, a TMociie COTrJacOBaHMS
YTBEPKIAETCS PACIIOPSKEHUEM AIMUHUCTPALINH.

1.4.  Ilepconanbnblii  coctaB JOK  yTBepkmaerca  pacHoOpsKEHUEM
AJIMUHHUCTpaIUH.

B cocrtaB OK BkmrogaroTcs: mpencenareiab KOMUCCHM, CEKpEeTapb KOMUCCUHU U
YJIEHbl KOMUCCHHU.

IIpencenarenem DK Ha3zHauaeTcsl YNPABISIOWINANA J1e1aMH  AJIMUHUCTPALUH
ropoja Taranpora.

1.5. B cBoeii pabore OK pykoBoactByercsi DenepaibHbIM 3aKOHOM
otT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxusaoM aene B Poccuiickoit denepanumny, 3akoHAMH
Y MHBIMM HOPMAaTUBHBIMU MpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, O01acTHBIM
3akoHOM OT 28.06.2017 Ne 1164-3C «O06 apxuBHOM pene B PocToBckoil oOmacTmy,
MpaBWJIaMH XPaHCHMs, KOMIUJIEKTOBAHHUS, yde€Ta M WCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu u ApyruMu HOPMaTUBHO-METOAUYECKUMU
ToKyMeHTamu PocapxuBa, METOJWYECKUMU pPEKOMEHJAUUsAMH TaraHporckoro
¢bunmmanma ['oCymapCcTBEHHOTO Ka3€HHOTO YUpexJeHus PocToBckoil —oOiacTu
«T"ocynapctBennsbIii apxuB PoctoBckoit oomactiy (mamee — T® I'KY PO «I"APO») u
HACTOSIIUM MOJ0KEHUEM.

2. ®ynkunn OK

2.1. DKcnepTHAst KOMUCCHS OCYIIECTBIISIET CIIEAYIONINE (PYHKIUU:

2.1.1. Opranusyer eXerogHblii OTOOp e, 00pa3yroluxcs B AEATEIbHOCTU
AJIMUHUCTpALUU, JJI1 XPAHEHUS] U YHUUYTOXKEHUS.

2.1.2. PaccmaTpuBaeT v MPUHUMAET PEIICHUS O COTJIACOBAHUU:
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a) Omucel Jea TMOCTOSHHOTO XPaHEHMs YIPaBJICHYECKOM M WMHBIX BHJIOB
JIOKyMEHTAIUU;

0) omuceit el 1Mo JMYHOMY COCTaBY;

B) OMMCEM 1e71 BpeMeHHBIX (cBbIlie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHMUS;

I') HOMEHKJIATYpbl €1 AIMUHUCTPALUU;

1) AKTOB O BBIJCJICHUM K YHHUYTOXKCHHIO JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIIUX
XPaHEHHUIO;

€) aKTOB 00 yTpare JJOKYMEHTOB;

) aKTOB O HEHUCIIPABUMOM MOBPEXKICHUH apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

3) MOpensioKeHUH 00 yCTaHOBJIEHUU (M3MEHEHHHM) CPOKOB  XpaHEHUS
JIOKyMEHTOB, HE TMPEAYCMOTPEHHBIX (MPEAYCMOTPEHHBIX) TMEPEYHSMU THUIOBBIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, a TakXe IEPEeUHsIMH JOKYMEHTOB, OOpa3yIOlIUXCs B
mpoliecce JIEeATeNbHOCTH (eepalibHbIX OPraHOB TOCY/IApPCTBEHHOM BIIACTH, WHBIX
roCyAapCTBEHHBIX OpraHoB Pocculickoii ®enepauuy M IMOABEJOMCTBEHHBIX UM
OpraHu3allii, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB MX XPaHEHHs, C MOCIEAYIOIUM IIPEACTABICHUEM
ux Ha cornacoBanue JIIK koMmuTeTa IO yIPAaBICHUIO apXUBHBIM J1€JI0M POCTOBCKOM
obnacTu;

1) MPOEKTOB JIOKAJbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB M METOJAMYECKHX JOKYMEHTOB
AJIMUHHCTpAIUU N0 JEJIONPOU3BOJCTBY U APXUBHOMY JIETY.

2.1.3.  OOecneynBaeT  COBMECTHO C  apXMBOM  AJMUHUCTpAIUH,
OCYULIECTBJISIOIIMM XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YYET U HCIIOJIb30BAHHE APXHUBHBIX
JOKYMEHTOB TIpeAcTaBieHne Ha yrBepxkiaeHue OIIK komurera mo ymnpaBiIeHUIO
apxXuBHBIM Jiej10M PocToBckoii obsactu cornacoBanHbix DK omnuceil 1e1 nocTossHHOTo
XPaHEHMs], MOJUIeKaLIEN Iepeiaye Ha OCTOSSHHOE XPaHEHUE.

2.1.4. OGecrieunBaeT COBMECTHO C apXMBOM AJIMUHHUCTPAIIMU TPE/ICTABIICHUE
Ha cornacoBaHue OIIK komuTeTa MO YNpaBIEHUIO ApPXMBHBIM JAEJIOM POCTOBCKOM
obnactu, cornacoBanHble DK omucu fien mo JUYHOMY COCTaBYy, HOMEHKJIATYpy el
AJIMUHHCTpaIUH.

2.1.5. OGecrneunBaeT COBMECTHO C apXMBOM AJIMUHHUCTPAIIMU TPE/ICTABIICHUE
Ha cornacoBanue OIIK komuTeTa N0 YNpaBIEeHUIO apXHWBHBIM AEIOM POCTOBCKOM
o0nacTu akToB 00 yTpare JOKYMEHTOB, AKTOB O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB.

2.1.6. Opraau3yer COBMECTHO C apXHUBOM ATMUHUCTPAIMU KOHCYIbTAIIMH IS
PaOOTHUKOB CTPYKTYpPHBIX MOAPA3ACIICHUNA MO BOMpoOcaM paboThl C JIOKYMEHTaMH,
OKa3bIBAE€T UM METOANYECKYIO TOMOLIb.

3. IIpaBa DK

3.1. 9K umeeT npaso:

3.1.1. JlaBathb pexomeHAanMu pPaOOTHUKAM CTPYKTYPHBIX MOApAa3ACIICHUN
AJIMUHHCTpAIIMU TIO BOMIPOCaM pa3pabOTKA HOMEHKIIATYp Aeid, GOpMUPOBaHHS el B
JIETIONPOU3BOJICTBE, SKCIEPTU3bI IECHHOCTH JJOKYMEHTOB, PO3BICKA HEIOCTAIOIINX €T
MOCTOSTHHOTO CpPOKa XpaHEHUsT MU JIeJl IO JIMYHOMY COCTaBy, YIHOPSIAOYCHUS U
oopMIIeHUSI JOKYMEHTOB JIJIsl IEpe/layu B apXUB AJIMUHHUCTPALIUU.

3.1.2. 3anpammBarh y pyKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUN:



a) TIHUCbMEHHbIE OOBACHEHUS O T[PUYMHAX  yTpaTbl, IMOPYU  WJIH
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO YHUYTOXEHUS JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO M BPEMEHHBIX
(cBbiuie 10 1€T) CPOKOB XpaHEHUs!, B TOM YUCIIE JOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTAaBY;

0) mpennoXKeHus W 3aKIIOYeHUs, HEOOXOAMMBIC MJIsi OMPEICNICHUS CPOKOB
XpaHEHUs! TOKYMEHTOB.

3.1.3. 3acaymmBaTh Ha CBOMX 3aCEIAaHMUSIX PYKOBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3/IeICHUH O XOJ€ MOATOTOBKU JOKYMEHTOB K IEpeaye Ha XpaHEHUE B apXHUB
AIMUHHCTpanuu, 00 YCIOBHUSX XpaHEHHUS U 00ECIEUEeHHs] COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
B ToM umcie ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®Denepanu, 0 NPUUMHAX YTPaThl
JIOKYMEHTOB.

3.1.4. ITpurnamare Ha 3acenanuss DK B KauecTBE KOHCYJIbTAHTOB M 3KCIIEPTOB
IpeICTaBUTENIEN HAyYHBIX, OOIIECTBEHHBIX U MHBIX OpraHU3aIuil.

3.1.5. He mnpuHuMaTh K pacCMOTPEHHIO W BO3BpallaTh Ha J0pabOTKY
JOKYMEHTBI, TOJAIOTOBJIEHHBIE C HApyLIEHUEM MPaBWJI OpPraHU3alld{d XPaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAaHHUSA, Y4€Ta M MCHOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHAa
Poccuiickoii ®denepauuu W ApYrMX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAApCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYTPABJICHUS U OpraHu3aIusX.

3.1.6. NudpopmupoBaTh ympaBisioUIero AejlaMu AJMHHUCTpAlMd Topojia
Taranpora o Borpocam, OTHOCSIIMMCA K KoMmriereHuun OK.

4. Opranuzauus padotsr OK

4.1. OK B3aumozaeiictByet ¢ DIIK komMuTeTa MO YyNPABICHUIO APXUBHBIM JECIOM
PoctoBckoit obnactu u ¢ T® I'KY PO «I"APO».

4.2. Bompocsl, oTHOcsimuecs K komnereHuuu OK, paccMarpuBaroTcs Ha €€
3acel]aHMsIX, KOTOpble MPOBOAATCA MO Mepe HeoOxomumoctu. Bee 3acemanus OK
IIPOTOKOJIUPYIOTCS.

4.3. 3acenanue DK U NpUHATHIE PEIICHUS] CUUTAIOTCA TPABOMOYHBIMU, €CJIH Ha
3aceJJaHUM MPUCYTCTBYET 0OJiee MOJOBUHBI €€ COCTABA.

4.4. Pemiennst DK nmpuHUMAIOTCS MO KaXAOMY BONPOCY (AOKYMEHTY) OTIAEIBHO
OOJBIIMHCTBOM T'OJIOCOB MPUCYTCTBYIOUIMX Ha 3acElaHud WIEHOB KoMmuccuu. IIpu
pa3zieJIeHUH ToJI0COB MOPOBHY pellieHre MpUHUMAET npecenatens JK.

[IpaBo pemaromero rojgoca uUMET Toubko uiieHbl K. IlpurnamenHsie
KOHCYJIbTAHTBI U IKCIIEPTHI UMEIOT MPABO COBEUIATENBHOIO I0JIOCa.

4.5. Bengenue nenonpousBoactBa DK Bosnaraercs Ha cekperaps OK.

Havanpauk obmiero otaena
AnmMuHuCTpanuu ropoja Taranpora N.B. AnoBa



[Tpunoxxenune Ne 2
K PacropsipKeHHUIO
AJMUHHCTpalUu
ropozaa Taranpora
oT No

HOJOXEHHUE
00 apxuBe AAMuHMcTpanuu ropoaa Taranpora

1. OOmuue 1moI0KEeHNU

1.1. ITonoxxenune 06 apxue AAMUHUCTpaluu ropoaa Taranpora (nanee — apxuB
AJIMUHHCTpaAIMU) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM MOJOKEHHUEM 00
apXWBE OpraHu3alud, YTBEPKICHHBIM MpukazoMm DenepasbHOro  apXUBHOIO
arerrctBa oT 11.04.2018 No 42.

1.2. ®ynkuuu apxuBa AJIMUHUCTPAallMM OCYHLIECTBIIIET OO oOTaen
AnmunucTpauuu ropoaa Taranpora.

ApxuB AIMHHHUCTPAaUA OCYLIECTBISET XpPAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHUE, YUYET U
UCIIOJIb30BaHUE  JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ~®enepauuu,
JIOKyYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCJE MO JTUIYHOMY
cocTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B NEATEIbHOCTH AJMHHHCTpauuu ropojga Taranpora, a
TaKK€ MOJArOTOBKY JOKYMEHTOB K TMepeJadye Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHEe B
Taranporckuii ¢uiuuan ['oCynapcTBEHHOTO Ka3eHHOTO yupexjeHus PocToBckoii
obnactu «['ocymapctBenHsiii apxuB PoctoBckoit obmactu» (manee — T I'KY PO
«I"APO»), MCTOYHMKOM KOMIIJIEKTOBAaHUSI KOTOPOTO BBICTYNAECT AIMUHHUCTPALIMS
ropoja Taranpora.

1.3. ApxuB AJIMUHUCTpAIMU BO3MJIABISET HAadaJbHUK OOIIETro OT/AeNa
AnmMuHucTpanuu ropoaa Taranpora.

1.4. Tlomoxenne o0 apxuBe AJMHHHCTpanuu coryacoBeiBaeTcs c¢ OIIK
KOMUTETAa [0 YNPABICHUIO apXWBHBIM JieJoM PocToBckoil oOnacTv, a mocie
COTJIaCOBaHMS YTBEPKIAETCS pacnopshkeHueM AIMUHUCTpaluu ropoja Taranpora.

1.5. ApxuB AjMUHUCTpaMM B CBOEH [JEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCSA
®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-@3 «O06 apxuBHOM fAene B Poccuiickoit
Qenepaumu», 3aKOHaMM, HOPMATUBHBIMU I[IPaBOBBIMM  akTaMu Poccuiickoi
®enepauuu, O6mactHbIM 3aKk0HOM OT 28.06.2017 Ne 1164-3C «OO0 apxuBHOM Jiene B
PocToBckoit obOnmactu», NpHKa3amMH, YKa3aHUSMH BBINIECTOSANIUX OpraHU3aINMN,
MpaBWJIaMH OpPTaHU3alMd XPAHEHHs, KOMIUICKTOBAHMS, yde€Ta WM HCIOJIb30BaHUs
ToKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deaepanmu v APYyTUMH HOPMATUBHO-
METOJIMYECKUMHU JOKyMEHTaMu PocapxuBa, METOAMYECKMMH pekoMeHpauusmMu TO
['KY PO «I"'APO» 1 HacTOSIIUM MOJ0KECHUEM.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXvuBa AIMHUHHUCTPAIIAN
2.1. ApxuB AIMUHHUCTpaALUX XPAHUT:

2.1.1. JlokyMeHTBl TOCTOSSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbllie 10 JeT) cpokoB
XpaHEeHMs, B TOM YHCJIE JOKYMEHTBhI MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B
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JeATeIbHOCTH AJIMUHUCTpaIluu ropoja Taranpora.
2.1.2. CripaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K IOKYMEHTaM W YYETHBIC JIOKYMEHTBI
apxuBa AJMUHHUCTPALUH.

3. 3amaum apxuBa AJMUHUCTPALIUN

3.1. K 3amauam apxvuBa AJIMHUHHCTPALUU OTHOCATCS:

3.1.1. Opranusanusi XpaHeHUs1 JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MNPEIyCMOTPEH
pa3aenom 2 HACTOAIIETO MOJOKEHHUS.

3.1.2. KomnnexkroBanue apxuBa  AJMUHHCTpALUH JNOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCA B JEATEIBHOCTH A IMUHUCTpALMU ropoaa Taranpora.

3.1.3. VYuer [NOKyYMEHTOB, HaxOJAIIMXCS HAa XPaHCHHH B  AapXUBE
AJIMUHHUCTpAaIH.

3.1.4. Vcnonb3oBaHUE [OKYMEHTOB, HAXOJIAIIUXCA HA XPAaHEHUM B apXUBE
AJIMUHHUCTpAaIIUH.

3.1.5. IloaroToBKka M CBOEBpEMEHHAs Iepeada JOKYMEHTOB AJMHHUCTPALANA
ropoaa Taranpora Ha nocrosaHoe xpaHenue B T® I'KY PO «I'APO».

3.1.6. Meronuyeckoe pYKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (OPMUpPOBAHUEM H
opopMieHHuEM €1 B CTPYKTYPHBIX MOApA3AEICHUAX AJMHUHHUCTPALMU Tropoaa
Taranpora v CBOEBpEMEHHOM Nepeayel X B apXuB A IMUHUCTPALIUH.

4. ®yHKUMH apxuBa A IMUHUCTpALUN

4.1. ApxuB AIMMUHHCTpAIIMU OCYIIECTBISIET Cienytonue QyHKIIUN:

4.1.1. OpranusyeT mpueM JAOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBIIIIE
10 net) cpoKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE MO JIMYHOMY COCTaBYy, O0Opa30BaBIIUXCS B
NEeATeIbHOCTH AJMUHUCTpALMK Topoaa Taranpora, B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM

rpadukom.
4.1.2. Bemer yuyer [NOKYMEHTOB, HaxOJSIIMXCS HAa XpPaHEHUH B AapXUBE
AJIMUHUCTpaLUU.

4.1.3. Ilpeacrasnsier B T® ['KY PO «I"APO» yueTHbIe cBeneHust 00 o0beMe u
COCTAaBE XPAHSMIMXCA B apXuWBe AJMUHUCTpAIMU JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C
MOPSIIKOM TOCYAapCTBEHHOTO y4YeTa JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonna Poccuiickoi
denepaunm.

4.1.4. CucteMaTu3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHThI, MOCTyNAIOIIME HA XpAHEHHE
B apXuB AJMHUHHUCTpALMU, 0Opa30BaBIIMECS B XOJ€ OCYIIECTBICHUS JEATEIbHOCTH
AnmMuHucTpanuu ropoja Taranpora.

4.1.5. OcymiecTBisieT MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) HA PaCCMOTPEHHE U COIVIACOBAHME DKCIIEPTHON KOMHUCCHH AJIMHUHUCTPALMH
ropoga Taranpora OnucH Jiel TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (CBbImie 10 jerT)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE MO JUYHOMY COCTaBY, a TAKKE€ aKThl O BBIJECICHUH K
YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJICKALINX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) na yrtBepxkaeHue OIIK komMuTera Mo ympaBi€HHIO apXUBHBIM JEJIOM
PocToBckol 007aCTH ONMKCH JI€]1 TOCTOSTHHOTO XPaHEHUS;



B) Ha coryacoBanue OIIK komuTeTra 1o YNpaBIEHUIO APXUBHBIM JIEJIOM
PocToBcko# 001aCTH ONMKCH JI€] MO JUYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK komuTeTa MO YNPaBICHUIO APXUBHBIM JIEJIOM
PocToBckoii obOmactu akTel 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPAaBUMBIX
MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpKICHUE YIPABIAIOIIEMY JeJaMd AJMUHUCTPALMM TOpOJa
Taranpora onucH Ael MNOCTOSHHOTO XPaHEHHUs, OMHUCH BpeMEHHBIX (cBbilie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCJIE OMKCH 1€ IO IMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJICHUH K
YHUUYTOXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, AaKTbl O HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUSIX apPXMUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkJieHHbIe (coriacoBaHHbie) DIIK komMuTeTa 1Mo yrpaBieHUIO ApXUBHBIM JEJIOM
PocToBckoit o0nacTu.

4.1.6. Opranusyer nepenady JOKYMEHTOB AJIMHUHHUCTpAMu ropoga TaraHpora
Ha noctosiHHoe XpaHeHue B T ['KY PO «I"APO».

4.1.7. Opranusyer u NPOBOAMT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 71€T) CpPOKOB XpaHEHUs, HaXOISAIIMXCS Ha XpaHEHHWH B apXHUBE
AJIMUHHCTpaUU B LENSAX 0TOOpA JOKYMEHTOB JIJIsl BKJIFOUEHHUS B COCTaB APXUBHOTO
dbonna Poccuiickoit denepanuu, a TakKe BBIABICHUS TOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX
JAJbHEUIIIEMY XPaHEHUIO.

4.1.8. ITpoBoAUT MEpPONPHUATHS MO OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXOJISIINXCS HA XPAaHCHUU B apXUBe AJIMUHUCTpPAIUU.

4.1.9. Opranuzyer uHDOPMUpPOBAHHE PYKOBOACTBA U  PaOOTHHUKOB
AnMUHUCTpanuu ropoja TaraHpora o COCTaBe M COJACPKAHUM JOKYMEHTOB apXHBa
AJIMUHHUCTpAaIIUH.

4.1.10. Hudopmupyer mnojb30oBaTeiied I10 BOINpPOCaM MECTOHAXOXKICHUS
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB.

4.1.11. Opranusyer BblIa4y TOKYMEHTOB W €] JiJIsi pabOThl BO BPEMEHHOE
II0JIb30BAHUE.

4.1.12. HcnonHsieT 3amnpochl IMOJb30BATENEH, BBIJAET APXUBHBIE KOIMUU
JIOKYMEHTOB, ApXWBHBIC BBITUCKHU U apXUBHBIC CIIPABKH.

4.1.13. Bener y4eT UCIIOJIB30BaHMS JOKYMEHTOB apX1UBa AJIMUHUCTPALIAH.

4.1.14. OcymiecTBIIET BEACHUE CIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM
apxuBa AJIMUHUCTPALINH.

4.1.15. VYuyactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB AJIMHMHHUCTpAllMd Topoja
Taranpora o BonpocaM apXuBHOTO JieJia ¥ IeTONPOU3BO/ICTBA.

4.1.16. Oxa3pIBa€T METOAMYECKYIO IOMOIIb pPAaOOTHUKAM CTPYKTYPHBIX
nojpaseneHuil AIMUHHCTpanuu Topojaa Taranpora mo BoIpocaMm pa3padOTKH
HOMEHKJIATyp Aen, GopMupoBaHur U 0GOPMIICHUHU eI, TTOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaaye B apXxuB AJIMUHUCTPAIUU.

5. IIpaBa apxuBa AJMUHHUCTpPALIUU
5.1. ApxuB AIMHHHUCTPAIIUU UMEET IMPABO:

5.1.1. TlpeacTtaBisTh yNpaBisIoOmIeMy JejaMd AJIMUHHCTPAIlMUM Topoja
Taranpora TIpe/UIOKEHHSI TIO COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3allMd  XpaHEHUS,



KOMIUIEKTOBAHMS, YY€Ta W UCIIOJb30BAHUS AapPXHUBHBIX JOKYMEHTOB B AapXUBE
AJIMUHHUCTpaInH.

5.1.2. 3anmpammBarh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3ACICHUSIX AJIMUHUCTPALMUA ropoaa
Taranpora cBenenus, HEOOXOAUMBIE ISl Pa0OTHI apXrBa AJIMUHUCTPALIUH.

5.1.3. JlaBath peKkOMEHIAMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM AIMUHUACTPALUN
ropoga Tarampora 1o BompocaMm, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMM AapXWBa
AJIMUHUCTpAaIUH.

5.1.4. UadopmupoBaTh CTPYKTYpHBIE MOAPA3ICICHUS AIMUHUCTPAIIUN rOpoia
Taranpora o HEOOXOJUMOCTH TEpeaadYd JOKYMEHTOB B apXuB AIMHHHCTpAIMHU B
COOTBETCTBHHU C YTBEPKICHHBIM I'paprKOM.

5.1.5. Ilpunumate ywactue B 3acemanusix OIIK komuTera mo ympaBiIECHHIO
apXUBHBIM JieioM PocToBcKkolM o0nacTu.

HauanpHuk ob1ero oraena
AnmMuHucTpanuu ropoja Taranpora N.B. Anosa



