
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ТАГАНРОГ» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТАГАНРОГА 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

24.03.2020 № 39 г. Таганрог 

 

О внесении изменений в 

распоряжение Администрации 

города Таганрога от 05.02.2013 

№ 22 

 

В связи со служебной необходимостью:  

 

1. Внести в приложение к распоряжению Администрации города 

Таганрога от 05.02.2013 № 22 «Об утверждении Положения об общем отделе 

Администрации города Таганрога» следующие изменения: 

1.1. Пункт 1.3 раздела 1 изложить в следующей редакции: 

«1.3. Координацию деятельности отдела осуществляет управляющий 

делами Администрации города Таганрога.». 

1.2. Пункт 1.4 раздела 1 изложить в следующей редакции: 

«1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями 

Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями 

Правительства Российской Федерации, областными законами, указами и 

распоряжениями Губернатора Ростовской области, постановлениями и 

распоряжениями Правительства Ростовской области, Уставом муниципального 

образования «Город Таганрог», иными муниципальными правовыми актами, 

настоящим Положением.». 

1.3. Пункт 1.5 раздела 1 признать утратившим силу. 

1.4. Раздел 1 дополнить пунктом 1.7 следующего содержания: 

«1.7. Отдел для осуществления своей деятельности имеет печать и бланк с 

наименованием отдела.». 

1.5. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«2.5. Обеспечение официального опубликования муниципальных 

правовых актов Администрации города Таганрога в периодическом печатном 

издании, определенном в качестве источника официального опубликования 

муниципальных правовых актов постановлением Администрации города 

Таганрога.». 

1.6. Пункт 3.3 раздела 3 изложить в следующей редакции: 

«3.3. Обеспечивает документирование, учет и прохождение документов, 

поступающих в Администрацию города Таганрога, и исходящей 
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корреспонденции с использованием межведомственной системы электронного 

документооборота и делопроизводства «Дело» (далее ‒ система «Дело»).». 

1.7. Пункт 3.9 раздела 3 признать утратившим силу. 

1.8. В пункте 3.15 слова «(УФАС по Ростовской области, прокуратура 

города Таганрога)» исключить. 

1.9. Пункт 3.17 раздела 3 изложить в следующей редакции: 

«3.17. Обеспечивает направление документов в Правительство Ростовской 

области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов 

Ростовской области.». 

1.10. В пункте 3.19 раздела 3 слова «(далее ‒ ТФ ГКУ РО «ГАРО»)» 

исключить. 

1.11. В пункте 3.25 раздела 3 слова «через ФГУП «Почта России» 

исключить. 

1.12. Пункт 5.2 раздела 5 изложить в следующей редакции: 

«5.2. Начальник отдела: 

организует работу отдела и обеспечивает выполнение возложенных на 

отдел функций; 

планирует деятельность отдела; 

представляет управляющему делами Администрации города Таганрога 

предложения по структуре и штатной численности отдела; 

распределяет непосредственное исполнение функций отдела между 

работниками отдела; 

вносит предложения о поощрении работников отдела или о применении к 

ним дисциплинарного взыскания; 

в пределах своей компетенции представляет отдел во взаимоотношениях 

со структурными подразделениями и органами Администрации города 

Таганрога с правами юридического лица, организациями и гражданами; 

заверяет отпускные удостоверения категориям граждан, которым в 

соответствии с действующим законодательством предусмотрены отметки 

органов местного самоуправления в местах проведения отпусков, пребывающим 

на территории города Таганрога; 

заверяет копии муниципальных правовых актов и документов, изданных 

Администрацией города Таганрога; 

рассматривает обращения граждан по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

выполняет поручения главы Администрации города Таганрога и 

управляющего делами Администрации города Таганрога, а также другие 

функции в пределах своих полномочий.». 

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

заместителя главы Администрации города Таганрога Голубеву И.В. 

 

 

Глава Администрации 

    города Таганрога         А.В. Лисицкий 


