
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ТАГАНРОГ» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТАГАНРОГА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.01.2020 № 45 г. Таганрог 

 

О внесении изменений в 

постановление Администрации 

города Таганрога от 30.09.2013 

№ 3043 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

Администрации города Таганрога от 03.05.2018 № 837 «Об утверждении 

Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения их экспертизы» 

постановляю: 

 

1. Внести в постановление Администрации города Таганрога от 30.09.2013 

№ 3043 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» следующие изменения: 

1.1. В преамбуле слова «во исполнение постановления Администрации  

г. Таганрога от 23.09.2011 № 3348 «О порядке разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг и 

порядке проведения их экспертизы» исключить. 

1.2. Пункт 1.2 раздела 1 приложения изложить в следующей редакции: 

«1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица, являющиеся собственниками жилых или нежилых 

помещений (далее ‒ заявители), подавшие в установленном порядке заявление 

на имя заместителя главы Администрации города Таганрога по вопросам 

экономики в бумажном виде или в форме электронного документа, 

заполненного на портале государственных и муниципальных услуг, с 

приложением необходимых документов. Правом на получение данной услуги 

обладают также представители вышеуказанных лиц, наделенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями 

выступать от их имени.». 

1.3. Абзац шестой пункта 2.1 раздела 2 приложения признать утратившим 

силу. 
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1.4. В абзаце восьмом пункта 2.2 раздела 2 приложения слова «и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

заменить словами «многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 

1.5. В подпункте 2.3.5 пункта 2.3 раздела 2 приложения предложение 

первое исключить. 

1.6. Пункт 2.3 раздела 2 приложения дополнить подпунктами 2.3.6 и 2.3.7 

следующего содержания: 

«2.3.6. Протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого 

помещения в нежилое помещение (оригинал ‒ 1). 

2.3.7. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 

переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 

помещение (оригинал – 1).». 

1.7. Пункт 2.4 раздела 2 приложения изложить в следующей редакции: 

«2.4. Документы, указанные в подпунктах 2.3.1 - 2.3.2.8, 2.3.5, 2.3.6, 2.3.7 

пункта 2.3 Административного регламента, предоставляются заявителем 

самостоятельно в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога». 

Документы, указанные в подпунктах 2.3.2.9, 2.3.3, 2.3.4 пункта 2.3 

Административного регламента, запрашиваются КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» 

в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, 

муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные 

документы самостоятельно.». 

1.8. Пункт 2.5 раздела 2 приложения изложить в следующей редакции: 

«2.5. Запрещено требовать от заявителя: 

2.5.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг. 

2.5.2. Представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных 

услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 

consultantplus://offline/ref=09884E1C5BF9D85F6F6BD94E708FA4A1A014A8AD9A72FBE858C210943696DECF6B7A160F98BE59A9E99E5CAAB5183F952B0D72A29EE674BEx8t5M
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частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе. 

2.5.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

2.5.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  

органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Запрещено требовать от заявителя при осуществлении записи на прием в 

электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения 

consultantplus://offline/ref=09884E1C5BF9D85F6F6BD94E708FA4A1A014A8AD9A72FBE858C210943696DECF6B7A160A9BB50DF9ADC005F8F153329F351172AAx8t9M
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consultantplus://offline/ref=5E3E9368FD19FB048CCC0666FA1610A382B6BBE13467698C0F536E6BE528EFEC6631D8B8E60984407026CB60A8E0B03BF20ED0A5884DFC1508z9L
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идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 

сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема.». 

1.9. В подпункте 2.7.1 пункта 2.7 приложения цифры «2.3» заменить 

цифрами «2.4». 

1.10. В абзаце первом подпункта 2.7.5 пункта 2.7 раздела 2 приложения 

слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном 

доме». 

1.11. В абзаце четвертом пункта 3.4 раздела 3 приложения слова «трех 

рабочих дней» заменить словами «30 календарных дней». 

1.12. Подпункт 3 пункта 5.2 раздела 5 приложения изложить в следующей 

редакции: 

«3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги;». 

1.13. Подпункт 7 пункта 5.2 раздела 5 приложения после слова «отказ» 

дополнить словами «органа, предоставляющего муниципальную услугу». 

1.14. Пункт 5.2 раздела 5 приложения дополнить подпунктом 10 

следующего содержания: 

«10) иные основания, предусмотренные действующим 

законодательством.». 

1.15. Пункт 5.9 раздела 5 приложения дополнить абзацами вторым и 

третьим следующего содержания: 

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых КУИ, МАУ «МФЦ 

Таганрога» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.». 

1.16. Раздел 5 приложения дополнить пунктом 5.11 следующего 

содержания: 

«5.11. Принятое в соответствии с пунктом 5.8 настоящего раздела решение 

может быть обжаловано в судебном порядке.». 

1.12. В приложении № 3 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение» слова «свидетельством 

о праве собственности от ___ _______ ______ г. серия __________ № ________» 

исключить. 
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2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы Администрации города Таганрога Корякина Р.В. 

 

 

 

Глава Администрации 

    города Таганрога        А.В. Лисицкий 


