POCCHUHCKAS ®EJIEPAIINSA
POCTOBCKAS OBJIACTh
MYHHUIIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE «I'OPOJI TATAHPOI»
AJIMUHUCTPAIIASI TOPOJA TATAHPOT A
PACHOPSI)KEHUE

30.12.2010 Ne 253 r. Taranpor

O06 yTBepKIEHUU
[Tonoxxenus o Oyxranrepuu
Anmunuctpanuu ropoaa Taranpora

B cootrBercTBHM ¢ YcTaBoM MyHuUIMNaiabHOro odpaszoBanus «l'opox Taranpor» u B Hensx
MIPUBEICHUS MYyHHULIUTIATBHBIX TTPABOBBIX aKTOB B COOTBETCTBHE C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIIECTBOM:
1. Y1Bepauts I[lonoxenue o Oyxrantepun AJIMUHUACTpALMK ropoa Taranpora (MpHiIoKeHHe).

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIUM CHITYy pacropsbkeHne Mapa ropoaa Taranpora ot 22.02.2006 1. Ne41
«O06 yTtBepxaenun [lonoxxenus o Oyxrantepun AamuHucTtpanuu r.Taranporay.

3. KomuTeTy cCOUMaNBHOTO aHaJM3a, MPOTHO3MPOBAaHUS M HHMOpMANMH AIMHHUCTPAIIH
r.Taranpora (Turapenxko W.H.) obecrneunts odunuanbHoe OMyOTUKOBAaHUE  HACTOSILIETO
pacIopsHKeHHS U TIPEAOCTaBUTh MHPOPMALIUIO O ero O(QUIIHATFHOM OITyOJMKOBAHUU B OOIIUI OTHENT
AnmunucTpanuu r. Taranpora.

4. OOmemy otneny Anmunuctpanmuu r. Taranpora (Hpsuenxko T.JI.) obecneuutsb
NIPEJOCTaBIEHUE KOMHUM HACTOSIIEr0 paclopsikeHus W uHpopManmud O ero OoQpuUIHaIbHOM
OIy0JIMKOBaHNUU B AJAMHHHCTpaIMio POCTOBCKOI 001acTH B yCTaHOBJIEHHBIN CPOK.

5. Hacrosiiee pacnopsikeHrue BCTyHaeT B CHITy €O JIHs €ro O(pUIHaIbHOTO Oy OJIMKOBAHUS.

6. KoHTpons 3a MCNOJTHEHHWEM IaHHOTO PACIOPSDKEHHS BO3JIOKUTH Ha 3aMECTHUTENS | J1aBbl
AaMuHUCTpanuy — ynpasismonero aenamu Jpoonoro C.B.

IlepBblii 3amecTHTEIb ['1aBBI AIMUHHCTPALMH A.®. KypbsiHOB

[TpunoxxeHue K pacropsKEHUIO
AnMuHucTpamnuu ropoga Taranpora
o1 30.12.2010 r. Ne 253

ITOJIO’)KEHHUE
O BYXTAJITEPUN A AIMUHUCTPAIIUU I'OPOJA TAI'AHPOT' A

1. OO011ue moJ10KeHus

1.1.  Byxranarepus AAMHMHUCTpanuu ropoja TaraHpora (nmasee OyXranTepusi) sBIseTCS
CTPYKTYPHBIM IOJpa3eraeHueM A IMUHACTpanuu ropoaa Taranpora.

1.2. B cBoell [neATenbHOCTH OyxranTepusi pykoBoicTByercs Koncrturymueit Poccuiickoit
Oepnepannn, bromkernsiM kogaekcom P®, HamoroeeiMm kogexkcom PO, denepanbHbiM 3akoHOM «O
OyXraJITepCKOM yueTe», APYTUMH (elepaibHbIMU 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMHU, MPAaBOBBIMU aKTaMHU
PocroBckoii  obmactu, YcraBom ropoma  Tarampora, pemeHusimu  [opoackoir  Jlymbl,
IIOCTAHOBJICHUSIMH, PACIIOPSDKEHUAMH A IMUHHUCTpanuu ropoaa Taranpora.



1.3.  PabGora Oyxranrepuu KOOpPAMHHpPYETCS 3aMmecTuTesnieM [maBel  AJMHUHHCTpalUd — —
YIPaBISIONIUM JeTaMHU.
1.4. TTonoxenue o OyXxraaTepuu yTBEPKAACTCS paclopsiKeHueM AJMUHUCTpaIuu ropojia Taranpora.

2. 3apaum Oyxraarepuu

OCHOBHBIMU 3aJJa4aMy OyXTaJaTepUu SBISIOTCS:

2.1.  OOGecneyeHue HCHOMHEHUS QYHKUUH AJMHHHUCTpaluu ropoaa TaraHpora Kak TIJIaBHOTO
pacmopsuTens cpencTs Oropkera ropona Taranpora;

2.2. ®opmupoBaHHE NOJHOM M JOCTOBEPHOW HH(pOpMAIMU O JAEATEIBHOCTH AJMUHHUCTpalUU
ropoga TaraHpora m ee WMYIIECTBEHHOM TOJOXEHHUH, HeoOXoaumMoir Mbapy ropoma Taranpora u
JPYTUM I10JIb30BaTeIsIM OyXrajlTepCKOM OTUETHOCTH;

2.3.  OOGecrieyenne nHpopManmen, HEOOXOIUMON MOJIL30BATEISAM OYXTaJITEpPCKON OTYETHOCTH IS
KOHTpOJISL 3a coOmIoleHueM 3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit denepanyu npu  OCYLIECTBICHUU
AnmuHUCTpanuei ropoaa Taranpora X03sHCTBEHHBIX ONEPALUi M UX II€JIeCO00Pa3HOCThIO, HAINIHEM
U JIBIKCHMEM UMYIIECTBAa M 0053aTeNbCTB, MCIOJIB30BAaHUEM MAaTEepHAIbHBIX, TPYIOBBIX U
(MHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBHUU C YTBEPKICHHBIMH HOPMaMH, HOPMAaTHBAMHU M CMETAMU;

2.4.  OcyuiecTBieHHE KOHTPOJIS 3a IeJE€BbIM HCIOJIb30BaHUEM OIO/DKETHBIX CPEJICTB, BBIAESAEMbIX
Ha cojiep)KaHue AJIMUHUCTpaIMU ropojaa Taranpora.

3. ®Dynkuuu Oyxraarepuu

B nensx peannzanuy BO3JI0KEHHBIX 3a7a4 OyXraiaTepus BBINOIHIET CIAeAYIOUINe PYHKIINN:

3.1. Opranusyer pa0oTy ©O TMpoeKkTy Oromkera ropoga TaraHpora B YacTH COAEPIKaHUS
AnmuHHCTpanuu roposaa Taranpora 1 MoABETOMCTBEHHBIX OI0JIKETOIOIyYaTeeH.

3.2. [IpenocraBisier mpoekT OropkeTa ropoaa TaraHpora B 4acTH COAEpX aHUA AJIMUHHCTPALUU

ropoaa TaraHnpora W TOJBEIOMCTBEHHBIX OIOKETOIOMyYaTEeH 3a CUeT CPEICTB OIOKETa Topoja

Taranpora Ha paccmotpenue B @uHaHCOBOE ynpaBieHue I. Taranpora.

3.3. CocTaBisieT ¥ UCTIONHSET OIOPKETHYIO POCIIMCh PAacX0oJ0B AIMUHUCTpAluu ropoaa Taranpora.

3.4. OcyuiecTBaseT METOIMYECKOE PYKOBOACTBO B 001acTH (PMHAHCOBO-OIOJKETHOTO MJIAHUPOBAHUS

CTPYKTYpHBIX MOApa3ieleHul AJAMHHHMCTpalMM Tropoja TaraHpora U  MOJBEIOMCTBEHHBIX

Or0/KEeTONOIyYaTenei.

3.5. OcymecTBisieT KOHTPOJb 32 CBOEBPEMEHHBIM M TPABHIBHBIM O(OPMIICHHEM TEPBHUYHBIX

OyXraJITepCcKUX TOKYMEHTOB AJMUHHCTpanuu roposa Taranpora.

3.6. OcymiecTBiIIeT KOHTPOJb 32 J(PQPEKTUBHBIM M JIKOHOMHBIM pPacXOJOBaHUEM CpEACTB, B

COOTBETCTBUM C 1I€JIEBBIM Ha3HAUEHHEM COTJIACHO YTBEPKJCHHOM OI0KETHON pOCIIUCH.

3.7. OcyuiecTBi€T KOHTPOJb 3@ HCIHOJB30BAaHHMEM BBIIAHHBIX JOBEPEHHOCTEW Ha IMOJIy4EeHUE

TOBApPHO-MaTePHUAIbHBIX [IEHHOCTEH.

3.8. YuacTByeT B IpOBEJCHUM UHBEHTAPU3ALMU TOBAPHO-MATEPHAIIbHBIX LIEHHOCTEW AJIMUHUCTpALIUN

ropoja Taranpora.

3.9. [IpoBOAUT MHCTPYKTaX MaTepHaAIbHO OTBETCTBEHHBIX JIMI[ COTJIACHO YTBEPXKIACHHOMY MOPSIKY

BbIJIa4M HAJIMYHBIX JAEHEXKHBIX CPEACTB MO OTYET U OPOPMIICHHSI OTUETOB IO UX UCIIOJIB30BAHUIO.

3.10. Bener OyXranTepckuil y4eT MCHOJIHEHUS CMEThl M CcTaTeil pacxoJoB AIMHHHUCTPALUU TOpoJa

Taranpora, y4eT NOCTyIUIEHUH U PacXOA0B JAEHEKHBIX CPECTB.

3.11. OcymecTBisieT NMPUHATHE HA Y4YeT BHOBb IOCTYNMBIIMX OOBEKTOB OCHOBHBIX CpEACTB U

HeMaTepHaJIbHbIX aKTUBOB, BHYTPEHHEE NEPEMEIICHNE U BHIObITHE HE(PUHAHCOBBIX aKTHBOB.

3.12. OpraHusyeT CBOEBPEMEHHOE pacCMOTPEHHUE 3adBJICHUN TIpaXKJAaH, BBIJAET CIPABKH IIO

BOIPOCAM, OTHOCSIIIIUMCS K KOMIIETEHIIUU OyXTraaTepuH.

3.13. Pa3pabGarpiBaeT MNPOEKTHl pPACIOPSIKCHUH M MOCTAHOBJICHUH AJMUHHCTpAalMUM Topoja

Taranpora no Borpocam, BXOASIIUM B KOMIETEHIUIO OyXTraaTepHUH.



3.14. Wudopmupyer Mbdpa ropoma Tarampora, 3amectutens [JmaBel AJMUHHCTpAIUU —
YIPaBJIAIOLIETO JeJIaMU 00 HCIIOJIHEHUH CMEThI PacXoA0B AMUHHUCTpanuu roposa Taranpora.

3.15. OO6ecreunBaeT COXpaHHOCTh, CBOEBPEMEHHBIN OTOOpP M MOATOTOBKY apXHBHBIX JOKYMEHTOB, a
TaKXke Nepeaady Ha XpaHeHHe apXUBHBIX (DOHIOB.

3.16. Byxranrepusi OTKpPbIBAE€T pacueTHbIE U TEKyIllMe cueTa AJMUHHUCTpaluu ropoaa TaraHpora B
6ankax u oraenenu o r.Taranpory Y®K no Pocrosckoii o6nact.

3.17. OcyuecTBisieT KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U KaUECTBEHHBIM IIPOBEICHIUEM UHBEHTApU3ALIUN
JEHE)KHBIX CPENCTB, MaTEPUAIBHBIX LEHHOCTEN AIMHHHMCTpALMKU ropoaa TaraHpora u CTPyKTYypPHBIX
MOJpa3IeJICHU.

3.18. [Ilpencrasnsier B 00s3aTeIbHOM MOPSAAKE MECSUHYIO, KBAPTAJIbHYIO, TOOBYIO OYXraJlTepCcKyslo,
HAaJIOTOBY0, CTATUCTUYECKYIO OTYETHOCTh B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIKE.

4 IIpaBa u o0s13aHHOCTH OyXTaJTEepUN

4.1. B mensix BBIIIOJHEHHS BO3JIOKEHHBIX HA Hee (DYHKIMIA OyXraiTepusi IMEET PaBo:

4.2.  OcywecTBisTh B3aUMOJEHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMM MOAPA3JIEICHUSIMM W OpraHaMH
AnMuHHCcTpanuu ropoaa Taranpora, opraHaMy TOCYyAapCTBEHHON BIIACTH.

4.3. 3ampammMBaTh B YCTaHOBJIECHHOM IOPSAKE OT CTPYKTYPHBIX MOAPAa3AEICHUA AJIMHHHUCTpALMH
ropoaa Taranpora, UOHC Poccun o r.Taranpory PocToBckoit o0nacTu, oTaeneHuto mo r. Taranpory
Y@K PoctoBckoii ob6mactu, BHeOWKeTHBIX (oHmoB, PuHaHCOBOro ympamieHus r. TaraHpora,
OpPTraHOB CTATHCTHKH JOKYMEHTBHI, CIpPaBKH, JaHHBIE, JPYTryl0 HH(POPMAIHIO, HEOOXOTUMYIO IS
BBITOJIHEHHSI BO3JI0KEHHBIX Ha OyXraiTepuro 3ajad U pyHKIHU.

4.4.  byxrantepus o0si3aHa:

4.5. OGecneuynBaTh COXPaHHOCTb OYXTaJTEPCKUX JOKYMEHTOB, YYETHBIX PETHUCTPOB, OTYETOB,
OasaHCOB.

4.6. Crporo coOmoaTh KacCOBYI0 M PpacueTHYIO IUCLUIUIMHY B PacXOJOBaHUU OFOIKETHBIX
CPEACTB.

5 Opranuszanus padoTbl OyXrajarepuu

5.1.  Byxranrepuio BO3IJVIaBISET IJIaBHBI OyXrainTep, Ha3HAyaeMbli M OCBOOOXAAEMBIH OT
JOJKHOCTH B YCTAHOBJIEHHOM Topsiike MapoM ropoga Taranpora.

5.2.  TpynoBo# IOTOBOp C IJIaBHBIM OyXTaaTEpOM 3aKJIFOYAEeTCs Ha CPOK, HE MPEBBIMIAIONTUN CPOK
noiaHoMouuit Mapa ropozga Taranpora.

5.3.  I'maBubIil Oyxranrep:

5.3.1. opranuzyet paboTy OyXraiarepuu U 00ecreurBaeT BHIIIOJHEHNE BO3JIOKEHHBIX 33/1a4;

5.3.2. BHOCHUT NpPENJIOKEHUS 3aMECTUTENIO [ 1aBbl AIMUHUCTpPALMU — YIPABIAIOIIEMY JAelaMU O
Ha3HAUYEHUH Ha JI0JDKHOCTh U OCBOOOXKICHUM OT JOJKHOCTH paOOTHUKOB OyXrajlTepuu;

5.3.3. w3gaer B mpenenax CBOCH KOMIIETCHIIUU TPUKA3bl MO OyXraJTepuu AMUHUCTPALIUU TOPOaa
Taranpora;

5.3.4. moamMchIBaeT CIy>KeOHYIO TOKYMEHTAIIMIO B TIpeiesiaX CBOCH KOMIIETCHIINH;
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5.3.6. BHOCHUT TIPEUIOKEHHUS O HAMNpaBICHUH pPaOOTHUKOB OyXraaTepuu B  CIy)KCOHbBIS
KOMaHIHPOBKU;

5.3.7. ¢dyHKIMOHANBbHBIE OOS3aHHOCTH TJABHOTO OyXrajaTepa ONpPEAestoTCs JIOHKHOCTHOM
MHCTPYKLMEN, yTBEP)KIACHHOU M»apoM ropona TaraHpora mo mpencTaBiICHUIO 3aMecTuTelsd [ naBbl
AJIMUHHUCTpAIUH — YTIPABJISIONIETO JIeJIaMH;



5.3.8. ¢yHKUMOHANBHBIE OOS3aHHOCTH 3aMECTHTENsI TJABHOTO OyxXrairepa, COTPYIHUKOB
OyXrajTepuu yTBEp)KAAIOTCS 3amecThTeneM [naBpl AJIMUHHCTPALMHM — YHPABISIOMIAM JeJIaMU T10
IPECTaBICHUIO TIIABHOTO OyXranTepa.

54 B oTcyTcTBHE TNIaBHOTO OyXrairepa, ero 0Os3aHHOCTH HCHOIHSET 3aMECTUTENb TJIaBHOTO
Oyxrainrepa.

6 OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. I'maBHBI OyXranTep HECET MEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIMIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX
Ha OyXrajTepuio 3aa4 U OCYIIECTBIEHUE CBOUX TTOJTHOMOYHIA.

6.2. CiennanucTbl OyXraaTepud HECYT MEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTHh 32 HEHCIOJHEHUE WIH

HEHa/IJIeXalllee UCTIOTHEHNE BO3JIOKEHHBIX Ha HUX 0053aHHOCTEH.

6.3. CriennanucThbl OyxXrairepuu 00s13aHbl CBOEBPEMEHHO U KaU€CTBEHHO BBITIOHITH BO3JIOKCHHBIC

Ha HUX 337244 U QYHKIUH, COOII0aTh MpaBuia TPYI0BOU JUCIUILTUHBL.

3amecturesb ['1aBbl AIMUHUCTPALIMH —
YIPABJISIOLIMNA JeJJaMi C.B. /IpoonbIit



	ПОЛОЖЕНИЕО БУХГАЛТЕРИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТАГАНРОГА

