POCCHUHCKAS ®EJEPALINSA
POCTOBCKAS OBJIACTH
MYHULIMIIAJIBHOE OBPA30OBAHUE «I'OPOJI TATAHPOT »

AIMUHHUCTPALUA TOPOIA TAT'AHPOT' A
PACHOPAKEHUE
Ne r. Taranpor

O6 ytBepxknenun [lomoxenust o6
oOmeM otaene AIMUHUCTpaLUU
ropoaa Taranpora

B coorBerctBuM co crathedt 39 VYcraBa MyHUIIMNAIBHOTO 00pa3oBaHUS
«T'opox Taranpor», Pemenuem I'opoackoir dymsr or 09.03.2022 Ne 248 «O06
YTBEPXKJICHUH CTPYKTYpbl AJIMUHHCTpauuu ropoxa TaraHpora» W ¢ LEJbIO
IIPUBEIACHUS HOPMATHBHOIO IIPAaBOBOIO aKTa B COOTBETCTBUE C JIEUCTBYIOIIHMM
3aKOHO/ATEIbCTBOM:

1. VrBepnuth I[lonoxkenue 00 oOmeMm oTaene AIMUHUCTPAIMH TOpoja
Taranpora (IpUIOKEHHE).

2. [Ipu3HaTh yTPaTUBIIMMH CHITY:

2.1. Pacniopsbxkenue AnmunaucTpanuu ropona Taranpora ot 05.02.2013 Ne 22
«O0 ytBepxkaenun IlomoxxeHuss o0 oOmeM otraene AJAMUHUCTpPALMM TOpoja
Taranporay.

2.2. Pacnopspkenne AamuHHCTpanmu ropoja Taranpora ot 25.11.2015
Ne 381 «O BHeceHMH W3MEHEHHS B pacmopspKeHHE AJIMHHHCTpAIMH TOpoja
Taranapora ot 05.02.2013 No 22.

2.3. Pacnopsixkenne Apamunuctpanuu ropoja Taranpora ot 03.10.2016
Ne 295 «O BHeceHMM W3MEHEHWH B pacnopspkeHHe AJIMUHHCTPAIMM TOpoja
Taranpora ot 05.02.2013 No 22.

2.4. Pacrnopspkenne AnMuHHCTpanuu ropoja Taranpora ot 26.06.2018
Ne 113 «O BHeceHMM W3MEHEHUW B pacnopspkeHHe AJIMUHHUCTPAIMH TOpoja
Taranpora ot 05.02.2013 Ne 22.

2.5. Pacniopskenmne Anmunuctpaiuu ropoaa Taranpora ot 24.03.2020 Ne 39
«O BHECEHWU WM3MEHECHHH B pacropsbkeHue AIMHHHCTpanuu ropoaa Taranpora
o1 05.02.2013 Ne 22.

3. Hacrosimee pacmnopsikeHre BCTYMaeT B CHIIy CO JHS €ro O(QUIIUATBHOTO
OITyOJIMKOBAHUS.

4. KoHTposib 32 MCHOJHEHHWEM HACTOSIIIEr0 pPACTIOPSKEHUS BO3JOXKUTH Ha
3aMECTHUTENs TJaBbl AJIMUHHCTpAIlMM Tropoja TaraHpora IO OpraHU3aIlMOHHO-
MPABOBBIM M KaJPOBBIM BOIIPOCAM.

['maBa AamMuHHCTpanuu
ropoaa Taranpora M.B. ConoHuning



[IpunoxxeHue K pacrnopsiKEHUIO
AJIMUHUCTpaUuy ropoaa
Taranpora
oT Ne

HOJIOXKEHUE
00 o01em oraese AaMUHUCTpanuu ropoaa Taranpora

1. O0umme moJI0KeHus

1.1. OOGuwmit oTmen AnMuHHCTpanuu ropoja TaraHpora (mamee — OTIEN)
ABJIAETCSI CTPYKTYPHBIM ITOJIpa3ieieHueM A qMuHucTpanuu ropoja Taranpora.

1.2.  Crpyktypa u® mTaTHas 4YHMCICHHOCTb OTHAENA  YTBEP)KIACTCS
pacnopsbkeHreM AJMHUHKMCTpanuu ropoja Taranpora.

1.3. Koopaunanuio nesTeIbHOCTH OTAENAa OCYIIECTBISET 3aMECTUTEIb IJ1aBbl
AnMuHUCTpanuu ropoja TaraHpora 1o OpraHM3allMOHHO-TIPABOBBIM M KaJApPOBBIM
BOITPOCAM.

1.4. Otmen B cBOeW JEATENBHOCTH pPYKOBOACTBYyeTcsa KoHcTuTynumen
Poccuiickoit ®enepanum, dpeaepalbHbIMU 3aKOHAMU, YKa3aMU U PaCIOpsHKEHUSIMU
[Ipesunenta Poccuiickoii ®enepanny, NOCTAHOBICHUSIMU W PACHOPSIKECHUAMHU
[IpaButensctBa Poccuiickoii ®enepannu, 0O0TAaCTHBIMU 3aKOHAMH, YyKa3aMH H
pacriopstkeHussMu - ['yoepHaropa PocToBckoit o00jacTd, ITOCTAaHOBICHHSMH U
pPacOpsKEHUSAMU IIpaBurenbcTBa PocroBckon obmnacTy, YcraBom
MyHHUITUNIATBHOTO 0Opa3zoBanus «['opon Taranpor», WHBIMH MYHUITUTIATHLHBIMH
IIPaBOBBIMM aKTaMu, HacTosIIIKUM [lonoxkeHneM.

1.5. Otpen nns oCyIIeCTBIEHUS CBOEH IEATEIbHOCTH UMEET IITaMIIbl, [I€4aTh
U OJIaHK ¢ HAMMEHOBAaHUEM OT/ENA.

1.6. ®dunHaHcupoBaHUE OTJEla MPOU3BOJIUTCS 3a CUET CPEICTB OIOJKETa
ropozaa Taranpora.

1.7. WndopmannoHHOE, MIOKYMEHTAIlMOHHOE, MaTepHaIbHO-TEXHUYECKOE
o0OecrieyeHUe  JEATETbHOCTH  OTHAENla  OCYIIECTBISAECTCS B YCTAHOBJIECHHOM
PernamenTom paboTel AaMuUHUCTpaluu ropoaa Taranpora nopsake.

2. 3axauu oTaeaa

3agadyamu oTHeIa SABISIOTCS:

2.1. Opranuzanus eJMHON CHCTEMBI JEIOMPOU3BOCTBA U JOKYMEHTO00O0pOTa
B AIMUHUCTpauuu ropoaa Taranpora.

2.2. OpraHuzaiMOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJACTBO U  KOOpAMHAIUSA
JEATEIIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN U OpPraHoOB AJMHUHUCTpAIMU Topoja
Taranpora ¢ nmpaBaMH HOPHAMYECKOrO JIMIA MO BOMpPOCaM JAEJIONPOU3BOACTBA U
apXMBHOTIO Jiea.



2.3. CoBepiieHCTBOBaHME (OPM M METOJOB JIEJONPOU3BOJICTBA HA OCHOBE
UCTIOJIb30BaHUSI COBPEMEHHBIX WH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH U MPOrpaMMHOTIO
oOecrieueHusl.

2.4. CoBepiieHcTBOBaHUE (POPM U METOIOB pabOTHI ¢ OOPALICHUSMU TPaKIaH
B AIMUHUCTpanuu ropoja Taranpora.

2.5. OpraHuzaisi  CBOCBPEMEHHOTO  MPOXOXKACHHUS  JOKYMEHTOB,
aJIpECOBAHHBIX TJaBe AJMUHHUCTpAIMU ropoja TaraHpora, IEpBOMY 3aMECTUTEIIO
TJIaBbl AIMUHUCTpaluu ropoaa Taranpora, 3aMeCTUTENSM TJIaBbl A TMUHUCTPALIUN
ropona Taranpora.

2.6. OOecrieuenne o0TOOpa, Yy4yeTa ©  COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
00pa3yIoImKUXCs B ACSITENbHOCTH AJIMUHUCTpAIIMK TOpoda Taranpora, uxX apXuBHOE
XpaHeHHe, OpraHM3anvs paboThl apxwBa AJMHUHUCTpalu Topoaa Taranpora,
IKCIEPTHON KOMUCCUHM AJIMUHHUCTpaluu ropoja Taranpora.

3. MYHKIUM OTIe1a

B cooTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMM 3aJa4aMH OTJIEJ BBINOJHAET CIEAYIOLINE
GyHKLIHH:

3.1. ObecneunBaeT pa3pabOTKy MPaBOBBIX AKTOB AJIMUHHUCTpPALUU TOpoJa
Taranpora, peryiampyromux BOIpOCkl JOKYMEHTOO00pOTa U I€TONPOU3BOICTBA.

3.2. OOGecneunBaeT KOHTPOJb 3a  COONIOAEHUEM  CTPYKTYpPHBIMHU
NOJpa3IeNieHusIMA U opraHamMu AJIMUHUCTpanuu ropoaa TaraHpora ¢ mnpaBamu
IOPUIUYECKOTO JIMIA MYHHUIMNAIBHBIX MPaBOBBIX AaKTOB, PErNIAMEHTHPYIOUIUX
MOJATOTOBKY U MPOXOXKACHUE TOKYMEHTOB.

3.3. OOecrieunBaeT CBOEBPEMEHHBIN MPUEM, PETUCTPAIMIO M TEepeaady Io
Ha3HAYCHHIO KOPPECTIOHACHIIUN C TOMETKOH «J1Jis c1y’eOHOro MOoJIb30BaHuUs.

3.4. OOecrieunBaeT TpHEeM W TIEPBOHAYAIBHYIO OOpPaOOTKY JIOKYMEHTOB,
MOCTYIUBIIUX B CUCTEME IJIEKTPOHHOTO IOKyMeHTooOopoTa «Jleno» (manee — COJ]
«/eno») B anpec rmaBbl AgMUHUCTpanyK ropoga TaraHpora, a Takke perucTpaluo
BXOJSUIEN KOPPECHOHACHIMM Ha OyMaXHBIX HOCUTEISIX B aJpec IJIaBbl
AnmMuHucTpanuu ropoja Taranpora, nepBoro 3aMeCTUTENS IJIaBbl A IMUHUCTPALIUU
ropoga TaraHpora, 3aMecTUTeNIeW TJlaBbl AJMHUHUCTpauuu ropona Taranpora u
UCXOJAIIEH KOPPECHOHACHIIMM HAa OyMaXXHBIX HOCUTEISX 3@ IOJIUCHIO
BBIIIEYKa3aHHBIX JTIOJDKHOCTHBIX JIMII.

3.5. OcymuiecTBisieT B mpejenax CBOEH KOMIETEHIMU KOHTPOJIb 33 CPOKaMu
PacCMOTpPEHHsI KOPPECTIOHIEHIIMHU, TTOCTYNUBIIEH B aJpec TJIaBbl AJIMHHHCTpPALUU
roponga TaraHpora, MEpBOrO 3aMECTUTENd IJIaBbl AJIMHHHCTPAlUMU TOpoOJa
Taranpora, 3amecturenei riaBsl AIMUHHUCTpaluu ropoaa Taranpora.

3.6. OcymiecTBI€T KOPPEKTUPOBKY IUJIAHOBBIX AT U CHITHUE KOHTPOJIBHBIX
NOPYYEHHUI Ha OCHOBE aHAJIM3a UCXOALIEN KOPPECTIOHAEHIMY 3a MOANKUCHIO IJ1aBbl
AnmMuHHcTpanuu ropoaa Taranpora, mepBOro 3aMECTUTEINS TJIaBbl A IMUHUACTPALUU
ropona Taranpora, 3amecTutesnel rinaBbl AIMUHKUCTpalu ropoaa Taranpora.

3.7. OcymecTBIS€T KOHTPOJIb 3a COOJIIOJIEHHEM TMOpsA/iKa MOATOTOBKH,
oQopMJIEHUS, COTJIACOBAaHUS M MOJIUCAHUS MPABOBBIX AKTOB AJIMHHHUCTpPALUU



ropona Taranpora.

3.8. Ocy1ecTBiSe€T NMPOBEPKY MPOEKTOB MYHHUIIMIIAIBHBIX MPABOBBIX aKTOB
AnMuHucTpanuu ropoaa Taranpora ¢ uenpio oOecniedeHHs Tpaduueckoro u
JIEKCUYECKOr0  €IUHOO00pa3us pa3juYHbIX dSJEMEHTOB TEKCTa, YCTpaHEHUs
opdorpadpuvecknx U MyHKTYallMOHHBIX OIIMOOK, WCIpPABICHUS HEIOCTATKOB
CMBICIIOBOTO U CTHJIMCTUYECKOIO XapakTepa, a TakKe COONIOACHHUS TEXHUYECKUX
npaBusl Habopa, TpeOOBaHUN HMHCTPYKIUU MO OGOPMIICHHIO MYHUILUMATBHBIX
IIPaBOBBIX AKTOB.

3.9. OcymecTBIsSIET PErHCTPALMI0O M PACCBUIKY MOJNUCAHHBIX MPABOBBIX
aKToB AJIMHMHHCTpauuMud ropojga TaraHpora TE€pBOMY 3aMECTUTEIIO IJIaBbl
AnMuHHCTpanuu ropoja Taranpora, 3aMeCTUTENSAM TJIaBbl AIMUHUCTpALMU TOPOJa
Taranpora, CTpyKTypHBIM MOJIpa3JCJICHUsIM W OpraHaM AJIMHHUCTpAlUHd ropoja
Taranpora ¢ npaBamu IOPUANYECKOTO JUIA, a TAKXKE KOHTPOIUPYIOIIUM OpraHaM B
COOTBETCTBUH € JucTtaMu pacchliku B CO/] «/lemo» u Ha OyMaXKHBIX HOCUTEIISIX.

3.10. OcymiecTBISIET PETUCTPALIMIO JOTOBOPOB U COTJIAIICHHM, 3aKIIOUEHHBIX
C yyactueM AJIMHUHHCTpaluu ropoja  Taranpora, 3a  HCKIIOUYEHHEM
MYHULUNAIBHBIX KOHTPAKTOB, 3aKJIIOUEHHBIX B COOTBETCTBHM C DenepaabHbIM
3akoHOM OT 05.04.2013 Ne 44-®3 «O KOHTpakTHOW cucTeMe B cepe 3aKymnoK
TOBapoB, padOT, yCIyr Mg OOECHedYeHHs] TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIbHBIX
HYX.

3.11. OcymecTBiusger BpIIa4y 3aBEPEHHBIX KOIMKA IPABOBBIX AKTOB
AnmunucTpanuu ropoaa Taranpora.

3.12. OcymecTBasieT y4€T U BbIAAYy paOOTHUKaM AJIMHHHUCTpAIMHA TOpOJa
Taranpora o@uIUManbHBIX OJAHKOB MHUCEM, MOCTAHOBIEHUH U PACIOPSHKEHUIM
AnmMuHucTpanuu ropoja Taranpora.

3.13. ObGecnieunBaeT  HampaBjieHHE JOKYMEHTOB B  [IpaBUTENbCTBO
PocToBckoit 0o6nacTu /Jisi BKIIOUEHHUS B PETUCTP MYHMIIMIAIBHBIX HOPMATHBHBIX
paBOBBIX aKTOB PocToBCKO# 00macTu.

3.14. OcymiecTBIseT EHTPAIM30BAHHBIA TPUEM U PETUCTPAIIMIO 00paIleHui
rpaXk/laH, MOCTYNUBIIMX B aJpec TJIaBbl AJMHUHUCTpauuu ropoja Taranpora,
MEPBOT0 3aMECTUTENS TJIaBbl AJMUHMCTpauuu ropoaa Taranpora, 3aMecTUTENEH
rJ1aBbl AJIMUHHCTpanuu ropojaa TaraHpora, a TakKe PETUCTPALMI0 U OTHPABKY
OTBETOB Ipak/laHaM 3a MOJMUCHIO BBIIIECYKA3aHHBIX JOKHOCTHBIX JIUII.

3.15. TlpoBoauT aHanmM3 KOJMYECTBA W XapakTepa OOpaIleHUN TpaKIaH,
NOCTYNHUBIIUX B AJIMUHHUCTpaIUio ropoaa Taranpora, TOTOBUT MH(GOPMAILIMOHHO-
CTaTUCTUYECKHUE CIIPABKH O KOJIMYECTBE U XapaKTepe 0OpalieHn.

3.16. OcyiecTBisieT METOAUIECKOE PYKOBOJICTBO OpraHU3aIueil paboThl 1Mo
COONIIOIGHHIO TIOpSiIKA W CPOKOB  pacCMOTpeHUs oOpallleHud  TrpakiaH,
YCTaHOBJICHHBIX (heepabHBIM U 00JIACTHBIM 3aKOHO/IaTEILCTBOM.

3.17. OcyuiecTBiasieT KOHTPOJIb 33 BBINOJHEHUEM TMOPYYEHUH TIO
pPacCMOTpPEHHIO OOpaIlleHNH, TaHHBIX TJIaBOW AJMUHHUCTpaluu ropoja Taranpora B
X0J1€ JUYHOTO MpUeMa TpaxaaH.

3.18. OcymectBisieT 00pabOTKy COOOIIEHUH TpaXKIaH, MOCTYIMUBIINX B XO€E
cnenuanbHbeix Tporpamm lIpesunenta Poccuiickoit denepanun u ['ybepHaropa
PocToBckoit o0nacTu.



3.19. OcyiiecTBIM€T B Mpeeiax CBOEH KOMIETEHIIMU KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU
paccMoTpeHusi oOparmieHuid aemytatoB [opojckoit Jlymbr ropoma Taranpora,
MOCTYNUBIIMMHU B aJpeC TJIaBbl AIMUHUCTpaluu ropoja Taranpora.

3.20. OGecrneunBaeT KOMILJIEKTOBAHUE, COXPAHHOCTh, YUET U UCIOJIb30BAHUE
JIOKYMEHTOB apXUBHOTO (poHAa AIMUHUCTpaluu ropoaa Taranpora.

3.21. OdopmisieT U mepeaaeT TOKyMEHTHI TOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEeHHs Ha
xpanenue B Taranporckuit ¢unman ['ocynapcTBEHHOrO0 Ka3eHHOTO YUYPEKICHUS
PoctoBckoit obmactu  «l'ocymapcTBeHHBI apxuB PocToBckoil — oOmactmy,
OCYULIECTBJISIET CIIUCAHUE IOKYMEHTOB BPEMEHHOI'O CPOKa XPAaHEHUS.

3.22. Oxa3bIBa€T METOJMYECKYIO IOMONIb CTPYKTYPHBIM MOJpa3IeieHUSIM
AnMuHucTpanuu ropojga TaraHpora B COCTAaBICHHMM HOMEHKIIATYpbHI €T,
KOHTPOJIUPYET  MpaBWIBHOCTh  (QopmMupoBaHUS U odopMIeHHS el B
JEJIONPOU3BOCTBE, & TAK)KE MOATOTOBKY JIEJI K Iepeaade B apXuB AJIMUHUCTpALUU
ropoza Taranpora.

3.23. @opmupyeT CBOJHYIO HOMEHKIATypy [Jel U Kiaccupukarop
CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3eiaeHuil AiMUHUCTpanuy ropoaa Taranpora.

3.24. Opranuzyetr pabOTy IKCIEPTHOM KOMUCCUU AJIMUHHUCTpPAIMHA TOPOJa
Taranpora.

3.25. OcymecTBaseT TOCTABKY BXOMSIIEHM M MCXOISAIIEW KOPPECIIOHICHIIMU
AnmMuHucTpanuu ropoja Taranpora Ha OyMa>XHOM HOCHUTENE.

3.26. OcymecTBaser oTipaBKy 10KyMeHTOB yepe3 AO «Iloura Poccnny.

3.27. Pa3pabaThiBaeT MPOEKThI MPaBOBbIX aKTOB AJMHHHUCTPALUA TOpOJa
Taranpora no Bonpocam, BXOJSIIKUM B KOMIIETEHIIUIO OT/IENa.

3.28. PaccmarpuBaeT oOpallieHus rpaxaaH, OpraHu3aluii, OpraHoB BJIACTH U
OpraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHUS [0 BOIPOCAM, OTHOCSLIUMCS K KOMIIETEHLIUH
oTzena.

3.29. Oo0ecneunBaer oOQUIMATBHOE OMYyOJUKOBAHUE MYHHUITUTATBHBIX
MPaBOBBIX AaKTOB AJMUHUCTpaIlMM Topojaa Taranpora W HHOW OQUIIHMATBEHOM
uHdopMaIuu, NoaiexKame oQUIMaIbHOMY OIyOJIMKOBAHUIO B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATEIBCTBOM, B IEPUOJAMYECKOM I1€YaTHOM HW3JaHUH, OIPEICICHHOM B
KaueCTBE MCTOYHMKA O(ULIHAIBLHOTO OMYOJIMKOBAHUS MYHHULIMIAIBHBIX MPABOBBIX
aKTOB MTOCTAaHOBJIEHHEM AJIMUHHUCTpaluu ropoja Taranpora.

3.30. OOecrneunBaeTr MNPEAOCTABICHUE KOMHM MYHHUIMNAIbHBIX MPABOBBIX
akToB Apamunuctpauun ropoga Taranpora B OO0 «HMA «lon-KoncynbTaHt
3anag»y, OO0 «AIIN «Iapant» B pamkax JOroBOpoB 00 HH(POPMALMOHHOM
B3aUMOJIEUCTBUU.

3.31. OcymiecTBisiet UHBIE MOJIHOMOYHS, NpEeayCMOTPEHHBIE
MYHULIMNATbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMH.

4. IlpaBa oTaena

OTtnen anst OCyIIECTBICHUS BO3JOXKEHHBIX HAa HETrO 3aj1ad U (PyHKUUNA UMeeT
paBo:

4.1. 3ampamuBath U MOJIy4aTh B YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSIKE HEOOXOAMMBIE
JOKYMEHTbl M MH(OpPMAIMI OT CTPYKTYPHBIX MOJApA3/EiICHU U OpraHoB



AnMuHHCTpanuu ropoja Tarampora ¢ nmpaBaMy IOPUINYECKOTO JIMIIA.

4.1. Ocy1ecTBIATh IPOBEPKY COCTOSHUA ACIIONPOU3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX
NOJpA3ICNeHUsIX M OpraHax AJMHMHHMCTpauuud ropoja TaraHpora ¢ IpaBamu
IOPUINYECKOTO JIMLA U JOBOJIUTH UTOTH IPOBEPOK 0 CBEJIEHUS JAOJKHOCTHBIX JIMIL
AnMuHHCcTpanuu ropojia Taranpora Jjisi HPUHSTHS COOTBETCTBYIOLIUX MEP.

4.2. B3auMOJElCTBOBATh B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSAJIKE CO CTPYKTYPHBIMU
NOJpa3/ICICHUsIMA M OpraHamMu AJIMUHHCTpanuu ropoaa TaraHpora ¢ mpaBamu
IOPUIMYECKOTO JIMIA, OPTAHU3ALMAMA M TPaKJaHaMM I10 BOIIPOCaM, BXOJSAIIHMM B
KOMIIETCHLIUIO OTIENA.

4.3. BHoCcHUTh 3aMECTUTENIO IJIaBbl AJMUHHCTpauuu ropojaa Taranpora mo
OpPraHM3alMOHHO-TIPABOBBIM U KaJPOBBIM BOIPOCAM ITPEUIOKEHHS MO YIIYULIEHUIO
OpraHu3ally JIeJIONPOU3BOJICTBA U COBEPILIEHCTBOBAHUIO PabOTHI ¢ OOpalCHUSIMU
IPAXKIaH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH PA0OTHHUKOB OT/A€JIa

5.1. Bcroo TOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOJIHEHHUE BO3JIOKEHHBIX
HactosmuM [lonoxeHnrem Ha oTlieN 3a/1a4 U PYHKIUNA HECET HaYaJIbHUK OT/ea.

5.2. PabOTHUKM OTJEna HECyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIOJHEHHUE WIH
HEHaJIJIeXKalee MCIOJHEHUE CIYKEOHBIX O00s3aHHOCTEH B TMpefenax CBOUX
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIUM.

6. PykoBoacTBO 0TI€JI0M

6.1. PykoBOJICTBO OTAEIOM OCYIIECTBIISIET HAYAIBHUK OT/AENA, HA3HAYAEMbIil
1 0CBOOOK/IaeMbIN OT JIOJDKHOCTH TJIaBOM AJMUHUCTparuu ropoja Taranpora.

6.2. B mepuon BpEMEHHOrO0 OTCYTCTBHSI HadalbHUKAa OTIEJa PYKOBOJICTBO
OTZIEJIOM OCYIIECTBIISIET 3aMECTUTEIb HAYaJIbHUKA OT/AEIIA.

6.3. HauanpHuK oTHena:

OpraHu3yeT paboTy OoThena U 00eCleYyuBaeT BBHIMIOJHEHUE BO3JI0KEHHBIX Ha
otnen GyHKIUN;

MJIAHUPYET ACSATEILHOCTh OT/ICINA;

IpeACTaBIsCT 3aMECTUTENIO IJIaBbl AJIMUHUCTpalMu ropoja Taranpora 1o
OpraHU3allMOHHO-TIPABOBBIM U KaJIPOBBIM BOIIPOCAM MPEIJIOKEHUS TI0 CTPYKTYpe U
IITAaTHOM YMCJIICHHOCTHU OT/ICIIA;

pacrpeniensieT HEMOCPEICTBEHHOE WCHOJMHEeHHE (YHKIUNA oOTaena MEXIy
paboTHUKaMU OT/IeNa;

BHOCHUT MPEJUIOKEHUS O TIOOMIPEHUH paOOTHUKOB OTJEa UM O TPUMEHEHUHN
K HUM JUCHUILIMHAPHOTO B3bICKAHUS;

B MpeJiesiax CBOEW KOMIIETEHIINU MPEACTABISET OT/IeN BO B3aUMOOTHOIIEHHUSX
CO CTPYKTYPHBIMU TOJPA3ACICHUSIMA W OpraHamMu AJIMUHUCTpalMd Topoja
Taranpora ¢ nmpaBamMu IOpUIAYECKOT0 JIUIA, OPTaHU3AIUIMH U IPaXKJaHAMU;

MOAMKCHIBACT CITY>KEOHBIE TOKYMEHTHI B TIpe/ieliaX KOMIICTSHITNH OT/eNa;

3aBepsET OTIIYCKHBIE YJOCTOBEPEHUS KaTEropusiM TpaK/iaH, KOTOPhIM B
COOTBETCTBHM C JECHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM MPEAYCMOTPEHBI OTMETKH



OpPraHOB MECTHOTO CaMOYNpaBJEHHWs B MECTax IPOBEIAECHUS  OTILYCKOB,
npeObIBAIOIIMM HAa TEPPUTOPUH Topoja Taranpora;

3aBepsAET KONMMU MYHHIUIIAJIBHBIX TPABOBBIX aKTOB U IOKYMEHTOB, U3JaHHBIX
AnmMmuHuCTpanuen ropoga Taranpora;

paccmartpuBaeT oOpallleHusi TpaXKAaH IO BOIMPOCaM, OTHOCSIIMMCA K
KOMITETEHLIUU OT/IENA;

BBINIOJIHAET TIOPYYEHHs TJIaBbl AJMHMHHCTpaluMd Tropoja TaraHpora u
3aMECTHUTENIA TJaBbl AJMHHHCTpalMy ropoga TaraHpora IO OpraHM3allMOHHO-
IIPaBOBBIM M KaJPOBBIM BOIIPOCAM B MPEJEIAX CBOUX MMOJTHOMOYUH.

HauanpHuk oOr1iero oraena
AnmuHucTpanuu ropoga Taranpora HN.B. AnoBa



