
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ТАГАНРОГ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТАГАНРОГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ г. Таганрог

Об утверждении 
Административного регламента 
предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельного 
участка в постоянное 
(бессрочное) пользование»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование» согласно приложению.

2. Пресс-службе Администрации города Таганрога обеспечить 
официальное опубликование настоящего постановления и представить 
информацию о его опубликовании в общий отдел Администрации города 
Таганрога.

3. Общему отделу Администрации города Таганрога обеспечить 
представление копии настоящего постановления и информации о его 
официальном опубликовании в Правительство Ростовской области в 
установленные сроки.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Администрации города Таганрога по вопросам архитектуры, 
строительства и муниципальной собственности Полянина А.С.

Глава города Таганрога          С.А. Камбулова
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Приложение к постановлению
Администрации города Таганрога 
от_____________№____________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование» 
разработан в целях повышения качества и сокращения сроков выполнения 
административных процедур при прекращении права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур и административных действий, осуществляемых 
Комитетом по управлению имуществом г. Таганрога (далее – КУИ), 
предоставляющим муниципальную услугу, и муниципальным автономным 
учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг в г. Таганроге» (далее – МАУ «МФЦ Таганрога») – 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей и условия, при которых они имеют право на 
получение муниципальной услуги.

Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование 
исключительно:

органам государственной власти и органам местного самоуправления;
государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, 

казенным, автономным);
казенным предприятиям;
центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, 

прекративших исполнение своих полномочий;
Банку России.
Земельные участки предоставляются указанным категориям заявителей 

для осуществления их деятельности.
От имени заявителя могут выступать физические или юридические лица 

(далее – заявитель), подавшие в установленном порядке заявление на имя 
заместителя главы Администрации города Таганрога по вопросам архитектуры, 
строительства и муниципальной собственности в бумажном виде или в форме 
электронного документа, заполненного на портале государственных и 
муниципальных услуг Ростовской области, с приложением необходимых 
документов. Правом на получение данной услуги обладают представители 
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вышеуказанных лиц, наделенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется специалистами КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» (далее также - 
работники МАУ «МФЦ Таганрога» при личном обращении заявителей, с 
применением средств телефонной и (или) почтовой связи, посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 
«Интернет»). Информация предоставляется по следующим вопросам:

сведения о местонахождении, номера кабинетов, контактные телефоны, 
адрес электронной почты КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога»;

график работы КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога»;
сведения о месте нахождения, контактных телефонах других органов 

(организаций), обращение в которые необходимо для получения муниципальной 
услуги, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных 
органов (организаций) и последовательности их посещения;

наименования нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги;

состав документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

требования, предъявляемые к предоставляемым документам;
форма заполнения документов;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
сведения о ходе рассмотрения обращений, поданных по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также 

сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем с 
использованием Единого портала государственных услуг (далее – ЕПГУ).

Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.

На ЕПГУ в обязательном порядке размещаются следующие сведения:
круг заявителей;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
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срок предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4. Информация о местонахождении КУИ:
адрес местонахождения: 347900, г. Таганрог, ул. Греческая, 58, корпус 1, 

кабинеты № 9;
режим работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 

17.00, перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье;
телефон для справок и консультаций: 8 (8634) 38-38-28;
адрес электронной почты: kui@pbox.ttn.ru;
официальный портал Администрации города Таганрога в сети «Интернет»: 

www.tagancity.ru.
1.5. Информация о местонахождении МАУ «МФЦ Таганрога»:
адрес местонахождения: 347904, г. Таганрог, ул. Ленина, 153-а;
режим работы: понедельник, вторник с 8.00 до 17.00; среда с 10.00 до 

20.00; четверг, пятница с 9.00 до 18.00; суббота с 9.00 до 13.00; выходной день - 
воскресенье;

контактный телефон (телефон для справок и консультаций): 
8 (8634) 344-000.

адрес электронной почты: mfc_taganrog@donland.ru;
официальный портал МАУ «МФЦ Таганрога» в сети «Интернет»: 

https://vk.com/mfctgn, https://t.me/mfctgn_bot.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного 
участка в постоянное (бессрочное) пользование» (далее - муниципальная 
услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу – КУИ.
Организация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги, -

МАУ «МФЦ Таганрога».
2.3. Запрещено требовать от заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг.

2) Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

mailto:kui@pbox.ttn.ru
http://www.tagancity.ru/
mailto:mfc_taganrog@donland.ru
https://vk.com/mfctgn
https://t.me/mfctgn_bot
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предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе.

3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
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государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.3.1. Заявители в целях получения государственных и муниципальных 
услуг обращаются в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, 
предоставляющий муниципальные услуги, непосредственно или через 
многофункциональный центр. В электронной форме государственные и 
муниципальные услуги предоставляются способами, предусмотренными частью 
2 статьи 19 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием 
единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов 
указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, 
устанавливающими порядок предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2.3.2. Правительство Российской Федерации вправе определить перечень 
государственных услуг, предоставляемых федеральными органами 
исполнительной власти, государственными внебюджетными фондами, которые 
могут быть предоставлены при обращении заявителей в коммерческие и 
некоммерческие организации (при наличии у них технической возможности), а 
также случаи и порядок такого обращения. Указанным порядком также 
определяются требования к коммерческим и некоммерческим организациям, в 
которые может обратиться заявитель за организацией предоставления 
государственных услуг (в том числе дополнительные требования к защите 
персональных данных и иной информации), условия предоставления таких услуг 
и критерии отбора указанных организаций.

2.3.3. Высший исполнительный орган государственной власти субъекта 
Российской Федерации вправе с учетом положений нормативных правовых 
актов Правительства Российской Федерации, предусмотренных частью 1.2 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», установить в 
отношении государственных услуг, предоставляемых органами государственной 
власти субъекта Российской Федерации, территориальными государственными 
внебюджетными фондами на территории субъекта Российской Федерации, 
случаи и порядок обращения за организацией предоставления таких услуг в 
коммерческие и некоммерческие организации (при наличии у них технической 
возможности), а также требования к организациям, в которые может обратиться 
заявитель за организацией предоставления государственных услуг (в том числе 
дополнительные требования к защите персональных данных и иной 
информации), и критерии отбора указанных организаций.

2.3.4. Перечень муниципальных услуг, случаи и порядок обращения за 
организацией предоставления таких услуг в коммерческие и некоммерческие 
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организации (при наличии у них технической возможности), а также требования 
к организациям, в которые может обратиться заявитель за организацией 
предоставления муниципальных услуг (в том числе дополнительные требования 
к защите персональных данных и иной информации), и критерии отбора 
указанных организаций определяются органами местного самоуправления с 
учетом требований, установленных в соответствии с частью 1.3 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.3.5. Коммерческая и некоммерческая организация, участвующая в 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг в 
соответствии с частями 1.2 - 1.4 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», вправе использовать результаты предоставления соответствующих услуг 
и информацию, ставшую доступной в результате предоставления 
соответствующих услуг, только в целях предоставления государственной или 
муниципальной услуги заявителю, а также с согласия заявителя в целях оказания 
указанной коммерческой или некоммерческой организацией услуг заявителю в 
соответствии с требованиями, которые вправе установить Правительство 
Российской Федерации.

2.3.6. Информационные системы коммерческих и некоммерческих 
организаций, участвующих в организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг в соответствии с частями 1.2 - 1.4 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», должны соответствовать 
требованиям и особенностям, предусмотренным частями 2 и 4 статьи 19 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также обеспечивать 
предоставление государственных и муниципальных услуг, в том числе с 
использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения 
государственных и муниципальных функций в электронной форме.

2.3.7. При организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг в коммерческих и некоммерческих организациях не 
допускается исключение иных форм обращения за предоставлением 
государственных и муниципальных услуг, предусмотренных частью 1.1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.3.8. Организация предоставления государственных и муниципальных 
услуг в ходе личного приема в органе, предоставляющем государственную 
услугу, органе, предоставляющем муниципальную услугу, может не 
осуществляться при согласовании с высшим исполнительным органом 
государственной власти субъекта Российской Федерации в случае, если 
предоставление таких услуг организовано в многофункциональном центре.

2.3.9. Контроль за деятельностью указанных в частях 1.2 - 1.4 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» коммерческих и некоммерческих 
организаций по выполнению предусмотренных настоящим Федеральным 
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законом требований осуществляется в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке.

2.3.6. Запрещено требовать от заявителя при осуществлении записи на 
прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
постановление Администрации города Таганрога о предоставлении 

постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;
мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

20 дней со дня поступления и регистрации в КУИ заявления о предоставлении в 
постоянное (бессрочное) пользование земельного участка (далее – заявление) с 
пакетом документов.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.1. Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета, 
30.11.2001, № 211-212).

2.6.2. Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 27.11.1995, № 48, Российская газета, № 234, 02.12.1995).

2.6.3. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации (Российская газета, 30.10.2001, № 
211-212).

2.6.4. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (Российская газета, 08.04.2011, № 75).

2.6.5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 
30.07.2010, № 168; Собрание законодательства Российской Федерации, 
02.08.2010, № 31).

2.6.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных 
и муниципальных услуг» (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016).

2.6.7. Решение Городской Думы города Таганрога от 03.06.2011 № 318 «О 
принятии Устава муниципального образования «Город Таганрог» 
(Официальный вестник Таганрога от 25.07.2011 № 16).

2.6.8. Решение Городской Думы города Таганрога от 25.10.2011 № 359 «Об 
утверждении Положения «О Комитете по управлению имуществом 
г. Таганрога» (Официальный вестник Таганрога от 31.10.2011 № 23).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии 
с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Заявление (форма для заполнения указана в приложении № 1 к 
Административному регламенту), которое составляется разборчиво, без 
сокращений, с полным указанием всех прилагаемых к заявлению документов.
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2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя (копия при предъявлении оригинала - 1):

2.7.2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий 
личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 
Федерации (для граждан Российской Федерации).

2.7.2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской 
Федерации).

2.7.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя 
физического или юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (копия при предъявлении оригинала - 1):

2.7.3.1. Для представителей физического лица: 
доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на 

представление интересов заявителя; свидетельство о рождении; 
акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.
2.7.3.2. Для представителей юридического лица: 
доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на 

представление интересов заявителя;
определение арбитражного суда о введении внешнего управления и 

назначения внешнего управляющего (для организации, в отношении которой 
введена процедура внешнего управления).

2.7.4. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее 
– ЕГРН) об объекте недвижимости (земельном участке).

2.7.5. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(далее - ЕГРЮЛ) - для юридических лиц (оригинал - 1).

2.7.6. Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление 
земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка 
(1 экз. копия при предъявлении оригинала):

2.7.6.1. В случае оформления прав на земельный участок под зданиями, 
сооружениями:

2.7.6.1.1. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не 
зарегистрировано в ЕГРН:

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение 
либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН:

2.7.6.1.1.1. регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным 
органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до 
момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области 
(выданное организациями технической инвентаризации);

2.7.6.1.1.2. договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);
2.7.6.1.1.3. решение уполномоченного органа о закреплении объекта 

недвижимости на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 
(принятое до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»).

2.7.6.1.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок 
не зарегистрировано в ЕГРН:
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2.7.6.1.2.1. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого 
владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных 
депутатов);

2.7.6.1.2.2. Договор на передачу земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета 
народных депутатов);

2.7.6.1.2.3. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования 
землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского 
(поселкового) Совета народных депутатов);

2.7.6.1.2.4. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента 
создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области 
(выданный земельным комитетом, администрацией МО);

2.7.6.1.2.5. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование 
земельного участка под строительство индивидуального жилого дома 
(выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

2.7.6.1.2.6. Решение суда. 
2.7.6.1.3. Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех 

зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с 
указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров (1 экз. оригинал).

2.7.6.1.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (1 экз. 
оригинал).

2.7.6.1.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в 
здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в 
случае обращения собственника помещения).

2.7.6.2. В случае строительства зданий, сооружений: 
Выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к 
объектам регионального или местного значения (не требуется в случае 
размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- 
и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к 
объектам регионального или местного значения) (1 экз. оригинал).

2.7.6.3. Для строительства или реконструкции объектов недвижимости, 
осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета:

гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или 
средств местного бюджета.

2.7.7. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1., 2.7.2., 2.7.3., 2.7.6.1.1. - 
2.7.6.1.3. пункта 2.7 раздела 2, заявителем представляются самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 2.7.4., 2.7.5., 2.7.6.1.4. - 2.7.6.1.5. 
пункта 2.7 раздела 2, запрашиваются самостоятельно КУИ либо МАУ «МФЦ 
Таганрога» в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
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при этом заявитель вправе представить указанные документы по собственной 
инициативе.

2.7.8. Запрещено требовать от заявителя:
2.7.8.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.

2.7.8.2. Представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.8.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.8.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
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работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7.8.5. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.8.6. Запрещено требовать от заявителя при осуществлении записи на 
прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

2.8. Отказ в приемке документов либо возврат заявления с документами:
2.8.1. Заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный 

орган возвращает заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления. 
При этом уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата 
заявления о предоставлении земельного участка.

2.8.2. Основания для отказа в приеме документов:
2.8.2.1. Обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

неуполномоченного лица.
2.8.2.2. Наличие в документе неоговоренных приписок и исправлений, 

кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и 
организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.

2.8.3. Основания для возврата заявления с документами:
2.8.3.1. Несоответствие заявления о предоставлении земельного участка 

требованиям, установленным федеральным законодательством к такому 
заявлению.

2.8.3.2. Заявление о предоставлении земельного участка подано в иной 
уполномоченный орган.

2.8.3.3. К заявлению о предоставлении земельного участка не приложены 
документы, обязанность по представлению которых, в соответствии с пунктом 
2.7.7. раздела 2 Административного регламента, возложена на заявителя.

2.8.3.4. Оснований для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрено.
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2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

2.9.2. Решения об отказе предоставления муниципальной услуги 
принимаются в соответствии с основаниями, указанными в статье 39.16 
Земельного кодекса Российской федерации.

2.10.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

2.11.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.

Порядок, размер, основания взимания платы за предоставление услуги 
по нотариальному удостоверению доверенностей, свидетельствование 
подлинности копий, подписей, являющейся необходимой и обязательной для 
предоставления муниципальной услуги, установлены законодательством 
Российской Федерации о налогах и сборах.

2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата 
муниципальной услуги не превышает 15 минут.

При обслуживании героев Социалистического Труда, полных кавалеров 
ордена Трудовой Славы, инвалидов войны, участников Великой Отечественной 
войны, лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», героев 
Советского Союза, героев Российской Федерации; полных кавалеров ордена 
Славы, инвалидов I и II групп с помощью электронной системы управления 
очередью используется принцип приоритетности по отношению к другим 
заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение 
муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители вместе 
с полученным талоном специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу 
документов и консультирование, предъявляют документы, подтверждающие 
их принадлежность к указанной категории лиц.

2.13.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

При предоставлении документов в МФЦ заявление регистрируется в день 
приема документов. 

При отправке пакета документов по почте в адрес КУИ заявление 
регистрируется в день поступления документов.

При направлении документов с использованием Портала госуслуг 
регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме 
в день его поступления, а в случае направления заявления в праздничные дни 
или выходной дни, регистрация заявления производится в первый рабочий день, 
следующий за праздничным или выходным днем.
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При направлении заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты заявление регистрируется в день его поступления, а в случае 
направления заявления в праздничный или выходной дни, регистрация 
заявления производится в первый рабочий день, следующий за праздничным или 
выходным днем.

2.14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления услуг.

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать 
следующим требованиям.

Помещение, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного 
доступа заявителей.

Помещения оборудуются в соответствии с действующими санитарными 
правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги 
оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) 
и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями 
и перилами, обеспечиваются беспрепятственное передвижение 
и разворот инвалидных колясок. Предусматривается выделение окна 
на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными 
физическими возможностями в стороне от входа с учетом беспрепятственного 
подъезда и поворота колясок.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими 
возможностями должны быть обеспечены:

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в 
них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, 
предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой 
расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при 
необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых 
для получения муниципальной услуги документов отводятся места, 
оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления 
документов, обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями, бланками 
заявлений и образцами их заполнения. Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
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Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 
информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема 
заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а также 
на Портале госуслуг и на официальном портале Администрации города 
Таганрога.

2.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-телекоммункационных технологий.

2.15.1.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

снижение количества взаимодействий заявителей 
с должностными лицами органов местного самоуправления при получении 
муниципальной услуги;

возможность получать муниципальную услугу своевременно
и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о 
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием Портала госуслуг, официального портала Администрации 
города Таганрога;

возможность получать информацию о результате предоставления 
муниципальной услуги;

возможность по запросу заявителя выезда работника МФЦ к заявителю для 
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также доставки результатов предоставления 
муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги, с помощью 
универсальной электронной карты в случаях, предусмотренных Федеральными 
законами, Постановлениями Правительства Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными 
правовыми актами;

возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой 
на принятое по заявлению заявителя решение или на действия (бездействие) 
должностных лиц КУИ, работников МФЦ.

2.15.2.  Основные требования к качеству предоставления муниципальной 
услуги:

своевременность предоставления муниципальной услуги;
достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения 

его обращения;
создание комфортных условий при предоставлении муниципальной 

услуги;
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удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги.

2.15.3.  Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются соблюдение срока рассмотрения заявления, отсутствие или наличие 
жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу и (или) его должностных лиц.

2.15.4.  Показатели доступности услуги для инвалидов:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии 
с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг 
и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.15.5.  Предоставление муниципальной услуги:
при направлении заявления и пакета документов почтовым отправлением 

или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя 
с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной 
услуги, не требуется;

при обращении в МФЦ заявитель не менее двух раз взаимодействует 
с сотрудником МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги 
при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения 
муниципальной услуги документов. Продолжительность одного такого 
взаимодействия не должна превышать 30 минут.

Возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги реализуется по номерам телефонов, адресам электронной почты, 
указанным на Портале госуслуг и на официальном портале Администрации 
города Таганрога.

2.16.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1.  Заявитель имеет право представить заявление и пакет документов 
в КУИ:

через МФЦ;
по почте;
с использованием Портала госуслуг;
посредством электронной почты.
2.16.1.1.  Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии.
В МФЦ заявление и пакет документов принимает специалист МФЦ.
При предоставлении документов в МФЦ копии заверяются специалистом, 

принимающим документ, при предъявлении оригиналов.
2.16.1.2.  При отправке по почте заявление и пакет документов в адрес 

КУИ направляются почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
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Направляемые по почте документы подлежат обязательному 
нотариальному заверению либо заверению органом (организацией) выдавшим 
документ.

2.16.1.3.  Предоставление муниципальной услуги с использованием 
Портала госуслуг осуществляется в отношении заявителей, прошедших 
процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме».

2.16.1.4.  Электронное заявление на предоставление муниципальной 
услуги направляется на адрес электронной почты, указанный в пункте 1.4 
раздела 1 административного регламента.

2.16.2.  Требования к заявлению, направляемому в форме электронного 
документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению:

заявление в форме электронного документа направляется в виде файла 
в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются 
в форме электронного документа посредством электронной почты;

электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов 
в форматах pdf, tif;

качество предоставляемых электронных документов (электронных 
образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме 
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.16.3.  Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору 
заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью:

лица, действующие от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.16.4.  Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение 
за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации.

2.16.5. В случае если Федеральными законами и изданными 
в соответствии с ними нормативными правовыми актами, предусмотрено 
предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие 
электронного образа копии документа его оригиналу должно быть 
засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации в отношении документов не установлено требование 
о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии 
подписываются простой электронной подписью заявителя (представителя 
заявителя).

В случае если для получения муниципальной услуги установлена 
возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, 
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для подписания таких документов допускается использование усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

2.16.6. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением 
требований, не рассматриваются.

2.16.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче 
заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 
сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.16.8. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется 
заявителю почтовым отправлением.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством 
выполнения следующих административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов.
3.1.2. Получение необходимых документов в рамках межведомственного и 

межуровневого информационного взаимодействия. 
3.1.3. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации 

города Таганрога о предоставлении постоянное (бессрочное) пользование 
земельного участка либо мотивированный письменный отказ в предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.

3.1.4. Выдача (направление) результата заявителю. 
Последовательность административных процедур, выполняемых при 

предоставлении муниципальной услуги, отражена в блок-схеме 
Административного регламента (Приложение № 2).

3.2. Административная процедура - прием и регистрация заявления с 
пакетом документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
заявление с пакетом документов, поступившее от заявителя.

3.2.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является специалист КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога», который проверяет 
соответствие заявление с пакетом документов требованиям, предусмотренным 
Административным регламентом.

В случае соответствия представленных документов требованиям, 
предусмотренным Административным регламентом, специалист КУИ, МАУ 
«МФЦ Таганрога» регистрирует заявление в соответствии с установленными 
правилами делопроизводства.

В случае несоответствия заявления и предоставленного пакета документов 
требованиям, предусмотренным Административным регламентом, специалист 
КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» отказывает в приеме и регистрации заявления.

3.2.3. Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать 30 минут. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления с пакетом документов.
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3.2.5. При получении запроса в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.9 
настоящего Административного регламента, а также осуществляются 
следующие действия:

при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист КУИ, 
МАУ «МФЦ Таганрога» подготавливает письмо о невозможности приема 
документов от заявителя;

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в 
соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

3.3. Административная процедура - получение необходимых документов в 
рамках межведомственного и межуровневого информационного 
взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
прием и регистрация в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» заявления с пакетом 
документов. 

3.3.2. Лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога».

3.3.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в 
подпунктах 2.7.4., 2.7.5., 2.7.6.1.4., 2.7.6.1.5. Административного регламента по 
собственной инициативе, специалист КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» в течение 1 
дня после регистрации заявления направляет запросы о предоставлении 
сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках 
межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия.

3.3.4. Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать 9 дней.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение 
сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
соответствии с направленными запросами в рамках межведомственного и 
межуровневого информационного взаимодействия.

3.4. Административная процедура - подготовка и согласование в 
Администрации города Таганрога проекта постановления Администрации 
города Таганрога о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование 
земельного участка либо мотивированный письменный отказ в предоставлении 
в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.

3.4.1. Основанием для начала процедуры является наличие в КУИ 
сформированного либо полученного из МАУ «МФЦ Таганрога» в соответствии 
с пунктом 2.7. Административного регламента пакета документов.

3.4.2. Лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист КУИ.

3.4.3. Специалист КУИ осуществляет анализ поступившего пакета 
документов, по результатам которого, обеспечивает подготовку и согласование 
проекта постановления Администрации города Таганрога о предоставлении в 
постоянное (бессрочное) пользование земельного участка в Администрации 
города Таганрога.
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3.4.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента, специалист КУИ обеспечивает подготовку мотивированного 
письменного отказа в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование 
земельного участка.

Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать 18 дней.

3.4.5. Результатом административной процедуры является 
зарегистрированное постановление Администрации города Таганрога о 
предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка 
либо мотивированный письменный отказ в предоставлении в постоянное 
(бессрочное) пользование земельного участка.

3.5. Административная процедура - выдача (направление) результата 
заявителю. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
зарегистрированное постановление Администрации города Таганрога о 
предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка 
либо мотивированный письменный отказ в предоставлении в постоянное 
(бессрочное) пользование земельного участка.

3.5.2. Лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога».

3.5.3. Специалист КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» в течение 
3 календарных дней со дня регистрации соответствующего постановления 
Администрации города Таганрога выдает (направляет) заявителю 
постановление.

3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю постановления Администрации города Таганрога о 
предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка 
либо мотивированного письменного отказа в предоставлении в постоянное 
(бессрочное) пользование земельного участка.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 
административных процедур.

3.6.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги.

Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством 
ЕПГУ в порядке, установленном в пункте 1.3 настоящего Административного 
регламента.

3.6.2. Запись на прием в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» для подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи.

При организации записи на прием в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» 
заявителю обеспечиваются следующие возможности:

ознакомления с расписанием работы КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога», а 
также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
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записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога» графика приема заявителей.

3.6.3. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 
такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов КУИ либо 
МАУ «МФЦ Таганрога» с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы запроса о 
предоставлении муниципальной услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка 
сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги;
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей 
направление совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в 
течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в КУИ посредством 
ЕПГУ.

3.6.4. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
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КУИ обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 настоящего 
Административного регламента.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном 
кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

3.6.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством ЕПГУ в 
порядке, установленном в пункте 1.3 настоящего Административного 
регламента.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются:

1. уведомление о записи на прием в КУИ, МАУ «МФЦ Таганрога», 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

2. уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3. уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.6. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на ЕПГУ.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги 
с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
ЕПГУ, терминальных устройств.

3.6.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа, должностного лица либо муниципального служащего.

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с 
жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме в 
соответствии с порядком, закрепленным в разделе 5 настоящего 
Административного регламента.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль.
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4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, 
определенных административными процедурами настоящего Регламента, 
осуществляется председателем КУИ путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами КУИ и МФЦ положений настоящего

Регламента.
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

председателем КУИ, но не реже 1 раза в квартал.
4.2. Плановый и внеплановый контроль.
4.2.1. Проверки могут быть плановыми, на основании планов работы 

Комитета, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей 
на своевременность, полноту и качество предоставления услуги.

4.2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава 
Администрации города Таганрога, уполномоченное им должностное лицо или 
председатель КУИ.

4.2.3. Для проведения плановых проверок предоставления услуги 
формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и 
специалисты КУИ и, в случае необходимости, МФЦ.

4.2.4. Контроль полноты и качества предоставления услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц КУИ 
и МФЦ, и организуется руководством КУИ.

4.2.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением услуги – комплексные проверки или отдельные аспекты – 
тематические проверки.

4.2.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором 
отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их 
устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.7. По результатам проведения проверок полноты и качества 
предоставления услуги в случае выявления нарушений виновные должностные 
лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.2.8. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, 
полугодовых или годовых планов работы и отчетов о проделанной работе КУИ.

4.2.9. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес КУИ с 
просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений 
настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению услуги, полноты и качества предоставления 
услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении услуги.

4.2.10. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному 
обращению, в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения 
обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, 
проведенной по обращению. Информация подписывается председателем КУИ 
или уполномоченным им должностным лицом.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.
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4.3.1. Персональная и дисциплинарная ответственность специалистов 
Комитета определяется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица КУИ и МФЦ, нарушающие порядок 
предоставления услуги, в том числе:

а) препятствующие подаче заявлений граждан;
б) неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации или 

рассмотрении их заявлений;
в) нарушающие сроки предоставления муниципальной услуги, 

регистрации и рассмотрения заявлений;
г) виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей 

известной им при рассмотрении заявлений граждан;
д) нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;
е) допускающие возложение на граждан, не предусмотренных законом 

обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и 
рассмотрении заявлений граждан;

ж) неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований 
граждан;

з) требующие у заявителя документы или плату, не предусмотренные 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

и) отказывающие в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

к) отказывающие в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами несут 
дисциплинарную, административную, уголовную и иную ответственность в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства 
Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и 
предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего 
административного регламента, служащие КУИ, специалисты МФЦ несут 
ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля.
4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами настоящего Регламента, 
осуществляется председателем КУИ, а также уполномоченными структурными 
подразделениями или отраслевыми (функциональными) органами 
Администрации города Таганрога.

4.4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, 
устанавливается внутренними распорядительными документами 
Администрации города Таганрога.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.



25

5.1. Информация для заявителей об их праве подать жалобу на решение и 
(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего услугу и (или) его 
должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги.

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обраться с 
жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба.

Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования 
действия (бездействия) и решения:

специалиста КУИ – Председателю КУИ;
специалиста МФЦ – начальнику МФЦ;
Председателя КУИ – заместителю главы Администрации города 

Таганрога (по вопросам архитектуры, строительства и муниципальной 
собственности);

начальника МФЦ – заместителю главы Администрации города Таганрога 
(по организационно-правовым и кадровым вопросам);

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
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Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, электронной почтой, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: официального портала Администрации города Таганрога, Портала 
госуслуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу, либо 
специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о 
местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
специалистов КУИ, МФЦ или их должностных лиц;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) специалистов КУИ, МФЦ, их должностных лиц;

личную подпись заявителя, либо его уполномоченного представителя.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 
лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Отсутствием указанных 
документов не является основанием для отказа в рассмотрении или 
удовлетворении жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сокращенные сроки 
не установлены Правительством Российской Федерации.
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Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с 
момента ее поступления.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в 
случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в 
настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не 
предусмотрены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 

11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 13.07.2015) 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих 
решений:

об удовлетворении жалобы;
об отказе в удовлетворении жалобы.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.7 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в 
письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

рассматривающего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование 
заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
Принятое в соответствии с пунктом 5.7 раздела 5 административного 

регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не 
затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные 
документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законодательством тайну.
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5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
официальном портале Администрации города Администрации города Таганрога, 
Портале госуслуг.

Начальника общего отдела
Администрации города Таганрога

Каренко О.С.
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Приложение №1 к Административному 
регламенту

Председателю Комитета 
по управлению имуществом

 г. Таганрога

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

ИНН __________________________________
свидетельство о государственной регистрации юридического лица:
серия__________номер_____________выдано_____________________________,
ОГРН _________________________ дата присвоения_______________________.
В лице _____________________________________________________________,
действующего на основании___________________________________________,

                                                              (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя______________________________________________,
(при наличии)
телефон представителя заявителя _______________________________________,
(при наличии)
Место нахождения заявителя (для юридического лица)_____________________.
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
заявителя____________________________________________________________.

Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование 
___________________________________________________ земельный участок.

                                  (полное наименование юридического лица)

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Площадь _____________кв. м.;
1.2. Кадастровый номер _______________________________;
1.3. Адрес: __________________________________________________________;
1.4. Разрешенное использование ________________________________________;
1.5. Цель использования _______________________________________________;
1.6. Ограничения использования и обременения ____________________________;

Заявитель: ____________________________________________   ______________
                       (Ф. И. О заявителя, должность, Ф. И. О. представителя юридического)                                  (подпись)

«____» _______________20____года. 

Начальника общего отдела
Администрации города Таганрога                                                       Каренко О.С.
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Приложение №2 к 
Административному регламенту

Блок-схема
оказания муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена,

в постоянное (бессрочное) пользование»

                                                                                                                                          

 

Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги

Прием и 
регистрация в 

КУИ 
(посредством 
электронной 

почты)

Прием 
и регистрация 

заявления в 
КУИ 

(с 
использование

м Портала 
госуслуг)

Прием и 
регистрация 

заявления в КУИ 
(по почте)

Прием и 
регистрация 
заявления 

через МФЦ

Рассмотрение представленного пакета документов, в случае 
несоответствия заявления 

и пакета документов требованиям пунктов 2.6.1 – 2.6.4 раздела 2 
административного регламента осуществляется возврат заявления о 

предоставлении земельного участка

В
 с

лу
ча

е 
во

зв
ра

та
 д

ок
ум

ен
то

в

Формирование, направление межведомственных запросов и 
получение документов 

и информации, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления

Подготовка решения о предоставлении земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в 
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование

Выдача документов по 
почте

Выдача документов через 
МФЦ
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Начальника общего отдела
Администрации города Таганрога

Каренко О.С.


